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Об }твер,кдеяпп адм{впстр!т!вяого реглдмспт.
предФ.влевхя мунllцяп.льной усrуrп

<Вьц!ч' р.rр.шепхя на вgгупленпе в брах яесоверш€sполФ!tм,
достхгшiм возраФ шеФпадцатп лФ,

В сфтвегствии со статьёй lЗ Семейвого ходекса Российской Федерации
от 29 декабря 1995 года N9 22З_ФЗ, Федершьяым закояом от б опября
2003 года Л9 lЗl-ФЗ Юб обltцх пр!яципd орвяtззции м€стного
сшоупрамеяия в Россrйской ФедерациD, Федершьным законом от 27 июля
20]0 года N9 2l0_ФЗ <Об организации предосташевrя госудаFютвевяых и
муниципмьяых услуг), постаноRлением Лрзимим РоссиЙскоЙ Фелерации
от 20 ,юля 202l mда Лр 1228 <Об утверкдении Правил разрабФки и
утвержденrя админ!стратявяых р€гламеяmв пр€досташеш rcсуд.рственных
услуг, о вЕесеяи! изменений в некоmрые апы Прмль.тм Российской
Федерации ш призяаяfiи утрат!вшими силу некоторых актов и ФдФьвых
полохений акгов Правителrcтва РоссийскоЙ ФедерацrиD, в цешх повыцlения
качества и доступности лредостаФеяrя муяиципшьных услуг для населеЕия,

муялципшьяой услуш (выдача разрешеяr, яа rcтупл€ние в брж
несовершеняолФним, достигцrим возраста шестяадцати лет, (прилагается).

2. Признать утатrвшими силу:
l)постановлевие адмпнЕстрацrи Ла6rffского rcродского поселенfiя

,rlабинскоm района от 12 явваря 2015 юда М 5 <Об утвержденяи
адмивисlратrвlоrc ре.лам€flm предосташение муниц!лмьяой услуm
админисlрац!еЙ Лаб!нского mрдсхого пФеленпя ?Ъбпвскою района
мунпципаjьвой уФуги <выдача разреlлени, ffа вступлея!е в брак
н€совершеяяолетним, достигчlим возраста шестяадцати лФ)i

2)пуяm 44 адм!нистрац!и Лаби,rского городского
поселения Ла6rffского района от 2 марта 20lб года ,t{q 276 (О ввесеяи,
йзмеfiеяий в яекоторые яормативные правовые аФt адмrяистации
Лабивскою rcродского поселения Лабинс(оm райояаr,;

З) п/нп 4 постаяошевия админиgграцrи Лабявского городскоФ
поселеяпя Ла6,нского райова от 11 феврзля 2019 года N9 160 (О ввфепии
изменевий в некоторве мунпцrпаrrьвые нормативно-правовые акгыD.
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З. Отделу делопроизводстм ддминистац!и Фереходько О,А,) яасrcящее
опубляковаъ Еа сайre <Лаб!яск_оФициальный) по qдреоу:

httр://лабинск-оФициальяый.рф и разместить на офицrзльном сайте
админястации Лабинского гордсхого поселеяия Лаблнскою раЙона
http://wиr.labinsk{ity,ru в ияфрмациовяо_телекоммуникационной сети

4. Контроль за яастояцег0 постановлея
главы адмrяrстрацr! Лабrнского городскоm посФеяrя

Лабйнского района Демидову Ю,В.
5, Настоящее ктулает в сrлу со дш его оФпцишьяоm

Глава 4дми!истр rпи
Лабrнскою rcродсхого посел€ С В lllePclcт\

rla
Ё)

Для
дOкумЕнтов



УТВЕРЖДЕН
поспяовлеяием админпстрацли
Ла6!нского rcродского лоселеяия

J.":t7j::l:i". ,. ,1l t

АДМИНИСТРЛТИВНЫЙ РЕГЛЛМЕНТ
предостiвлевпi муDпцяпяльной услугл

<Выдача рr}решспия яа всгуплеяие в брдк весовершеянФетяим,
доФхгшпм во]рrФ шеФнадц.тп леD,

Р!здеJ 1. Общпе пФож€пtя

Подраздел 1.1. Предмет р.гулйрованпя

Адмивисг?апвный регламент муниципаjьной услуг! (Выдача
разр€lлеш на вступленяе в брак несовершевяолФяrм, досвгшtм возрасm
шестяадцатя лФ, (далФ _ адмияиста вный р€гламент) рsработ@
в цеJ,ях повыlленйя @чества и доступяости предоставления муяrципшьной

опре!еlяет стан,lарт]
действий (администатявных процедур) при осуществлении лоляомочяй

'дминистрацй! 
Лабинско.о mродского лосФе!ш Лабияского райояа

по пр€досЕмеяию муниципальной услуг, <Выдача разреtления на вст/шеяие
в брак нссовершенволФим, достяплим возрасга шест!адцатп лет,,
(далее - муЕиципдьяе ус,ryга).
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Подр.здФ lJ. Тр€бомrие прдфтiшепrя заяв!телю муяtцпп!льпой
услуrп в соотвстствпя с вrряаптом пр€достаменпя муяliцхпмь!ой

услугll. соOтвfiствующиv прllзнякдv rяявхтс-ля. опреде-лёи ш ы v
в ре}ультrте rпкетllровапия! проводпмого 1дмяпrlстряциел ЛябrDскоrc

городского посФеЕпя Лдбвrскоrо райоtrа, предосгавляющеl услугу
(лrлее - профrлrрованпе' s mме резуJьmп,

ra пр€доgrавленясм к]оторого обрrтился заявlrrсль

МуниципальЕм уФуm пр€доставляеrcя
с мрианmм предФташеяrя мувяцllпальной услуги, соотвФствуюцим
прпзнакам злвиreл4 опр€делённым в резульmre авкФирмяш (дд€е -
лроФш!роваяие), а также результат и предфташением которо.о братился

Раз,rел 2, Стаядарт предостдвлеяпя муп!цлпаль!ой услугх

Подр. uе,I 2.1, Н,вqеповалпе ч}пяUппальнои )c]t.'| п

Наямевовая!е муяпцrпшьвой услуги (Выдача рsрешеяия ва
всryплеяие в брак несовершепволетним, достигшим юзраста шествадцати

ПодраздФ 2.2. Н.rмеfi oвafi ие орmDа, предоФшяющего
мупхцllпмьпую уФугу

2.2.1,Муяицrлшьвая услуга пр€досташяФся яепосредственЕо
адм!яrсIрацией JlаблЕского городского пос€ленfiя Лабивского района
(далее - администрацпя) и осущестшяФся ч€рез упрашеяrе по
орйяизаlионяой работе адrll!нлстщпи (далее по rekcly - уполномоченяый
орmя), а такя(е черФ юсу,црсвеяяое автовомяое учреждеяие Красяодаркого
крм <Многофуякц!ондьяый цент предосташеняя .осударственяых и
муниципаъяых уФу. Краснодарскоrc крu> (ддее - МФЦ) в соотвФсвии

2,2.2, МФЦ может быть привято решев,е об отказе в приёме зФмен,я и
документов и (или) информации. яейходимых /ця лредосташенш
муняципдьной услуги] при нмичии оснований, предусмотреЕяых rryнпом
2.7, l подрздыа 2,7 раздела 2 яетоrщею .дмияястативноm регламеятд,

подр!rдел 2з. Рсзультдт прдфт.влепllя муипцrпsль!ой услугп

2,],I Ре]ульlаtоv предосmмения муниципмьной )слум являеlся:
2,З,1,1, Дл, варианта предосташенш муяицrпалыiой успуг, (Выдача

рарешев!я яа всryплевие в брак Еесовершеняолфяимj досгишrм фзрасm

лостаношеlие адмияистращи о разреше!ии яа всryпление в брак лицу.
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досвгшему возрасm шестяадцати лФ;
админlrстрации об отказе в разрешеяии яа вступление в

брак лицу, достиппему возраста шестнадцати лет.
2,],1,2, Для варианlа предоФашения v}ниципdьной усл)ги

"ислрамение доп}ценных опечаlох и ошибок в выдшных в ре])льтате
предоставлеяия муя!цrпшьной услуги документах):

документ, выданяый по результаry ранее предосташеняой
муяиципальной услугr, без опечаток и ошибок.

2,1.2, Рпульrат предоставления м)ниципФьной усл)ги jа.хвитель по elo
выбору вправе получить:

2.],2.1. В случае обращения за получением муяиципаьной услуги через
МФЦ_ яепосрдствеяно в МФЦ,

2,З,2.2,В случае обращения змвителя за получением муниципмьной
услуm вулолномоченный оргц _ вепосредФвевно вуполяомоченпом орmяе,

2,3,2,3, В случае обрацевия за получением муницппальной услуп
пфредством <Едипый портм rcсударФеяяых и муliицппшьяых услуг
{функцииl,. iф 8osuslц8i,ru' и (шя) в го{у!арсlвенноЙ реmоншьной
информацпонной системе <Портд государственныхlr муяrllипцьяых услуг

в лнформацио по-
телекоммунrкациовной сети (ИнтеряФ) (дцее - Порта,1) _ непосредствевяо в
уполвомоченном орmне,

Сканирова!вФ копия результаm предосташ€нш муняцяпмьной услуm
направляется зшвителю черезпортд.

2.з,2.4,В случФ обращения заявитеш за получением мунпцrпшьяой
услуги ло экстерриториальвому прлвци.ry результат предоставления
мувrципФьной услуги в виде элепронных доr}ментов и (или) электровных
образов докумеятов заверяется должноспым, лиlвмиj уполномочеявыми на
привятие решеяи о предосташении мув!цяпшьяой услуп.

дu получеяия результата предоставления муяrцrпдьной услуm яа
буммяом носителе зФвитель (представи@ь зФв,rл' имеfl праю
обратиться непосредственно в уполномочеввый оргш.

Краснодарского Kp4D (\м.pgtr,kasnode,ru)

Подрiздел 2.4. Срок лредоФмеппя муяrц!пtльной уФугl

2-4.1, срок лредосъшения для щри@та мунпципэльной услуm <Выдача
рарецlения яа всryпление в брак яесовершеяволФвим, достигшrм возрасm
шестяадцати л€т, яе долкен превыOrать l0 (десrтr) рабочих дней.

2,4,2, Срок предоФмения м)ниципшьной услуги ш, мрианта
предосmшенш муяrципапьной усrryг, <исправление долуцеявых опечаток,
ошибок в выдаяных в резульmте предосташеяия муниципальвой услуги
доr/мевФ, - 5 (пять) рабочих дяей.

2,4.3, Срок предосmвлевия варrаmов муяиципмьяой услуги.
лредусмотрэнный в д4яом лодразделе, дяя регистац!й
запроса и дою/мелов й (и"lи) ивфрмации, необходимых для предоставления
мувиципальной услуги:
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в уполяомоченном орmве. втом числе в случае, если шрос и докумеяты
! (ш!) ияформаlи4 яеобходимые для предоставления муниципальяой уФуm,
поданы заявителем посредством почтовог0 отправления в адмrнисФацию,
уполномочеяный орйн;

в информациояной сисreме Портш, яа оф,цвальном сайте
адми!истац!и (при ндичии техяичФкой возможяости);

в МФЦ в случае. если запрос, доIсумеlm, и (!ли) пвформация,
нео6\одиvые для предосrаФения м)ниципмьной )слуги. поданы 1лвителем
в мФц,

2,4,4. Срок выдачи (вапрашеяиr) докумеятов, яыяющихся результптом
предосmвлеяия муя!ципшьной услуш, со.тавляет 2 (два) кмендаряых днr,

Подраздф 2.5. Пр.воаые осповпtя лля предmsме!пя
муяпцппзльпой услугп

2.5.1, Пер€чень Еормативвых прФвых аmов, реryлируюцйх
предосгашевие муя!цилшьной услу.и! а Talсrte пнформацrя о порядке
досудебяого (ввесудебяого) обжалованяя решеffий и действ,й (бездействия)
орmш, предосmеrяюrцего муяиц!пальную уФуry, уполяомоченного орmна,
должностяых лиц мунrципшьных служащих, работников размецёв:

яа офищшьном сайте адмив,сrрации (лри ндячии т€хнической

lIоlразд.л 2.6. И.черпыsаlощпй персч.нь докIмепiовt
в.обlо lпnLl\ |,|я |lлс |ос|rв,tсIlпя v! пиllип,,,ыоit \c,l\ | и

2.6.i,Дя получеяия мриаята лредосташевия муяиципальной услуm
<Выдача рsрешенпя яа всryпление в бр8 яесовершевнолетвим, достrшим
возраста шестяадцати пр€доставляюrcя Федующяе

2.6,1-1. Зашеяgе весовершеняолстзего,
шесmадlати лfl о выдаче рлрешения яа всryплеяие в брак (приложение l),

2,6,1 2, ЗФФеяие та@анина_ rФорый встулает в брак
с несоreршеннолетним (приложея,е 2),

2,6,1.З.Змшение (согласие) закояных представителей ffа вступлев,е
в брак несовершеняолетвегоl дФт!гшего возраста шеФвадцати лет

2.6.1,4, Паспорт несоЕрш
2.6.1,5. Паслорт грждавrна] встулающего вбрак с яесовеFленволФним,
2.6.1.6. В случае подачй заявлехш через лредставrтеля з@вителя

представляется доryмевт, удостоверяюций лячность представителя шви@я,
а также доl\тмеят. подтверждаюций полномоч!я лред

2,6,1.7. Свидетельство о рождев!и весовершеняолегвеrc, вступающего в
брак,
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2.6.1,8, Доryм€нты, подтверrсцающие отс}тствие одяоrc из род{телей
(свлдет€льство о расторжеяия брака), св,дФельство об уставошени!
отцовства, решение суда о лишенпп родптельских прав отсутствуюцего
родителя или призяания его неде€способным, бвФФяо отсутствуюцим,
св!детельство о смерги отца (i,атери),

2,6,1,9, Справка о береvенноФи и1 женской консульЕции
ГБУЗ (Лабинская центрмьна, райоявм бФьяпцD, минист€рстм
здравоохравенля Красяодарскоrc хрм (пр, наJичии).

2.6,1.10, Свидетельство о рождевии ребенка (в случае рохдения ребенка).
2.6,1.I], Справка пр€досmшенна' уполвомочеяяым

органом (лри совместяом прожимяия)-
2,6.2, ДJя по,ryчения мрианта лредостаФени, м}ниципальной услуги

<ИспрФеяие доrryценных опечаток и ошrбок в выданных в результате
предоставления мув!цrпшьяой усrryг! документаD:

змвленrе в свободной форме, содержацее укаФие яа опечаткй и
оц!6м, доIryщ€няы€ в выданных в результате предФташения муняципальной

докумеят, выданный по резульвту рд€е лредосmшеяяой
муяицrпшьной услуги, в котором допущеяы опечатки и (илп) ошибки;

документ. подтверждфпrий полномочия предсгавиЕля заявпт€ля
(в случае обращеяш предстаDителя),

2,6,З. Змвление и прилагаемые к нему докумеЕты моryт быть поданы
заявителем в уполпомоченный оргая:

на бумаrtном посредfiвом личноlо обраUrения
вуполномоченный орmн,.том числ€ через МФЦ, либо посредством почrcвого
mравления с увёдош€нием о вручении;

яа бум*ном носителе пр! л!чяом обращении в МФЦ;
посрtдством испольlовшия Порт!ла, офиuимьноrc сайm одi,lияисграции

(при наличии reх!пеской возможвоФи),
].6,.1. при

по экстерриторимьному принцилу улоляомочеяяый орmн яе впраre требовать
от зdв!теля (пр€дставимя) или МФЦ предоФашеЕия документов
на буммных инФ ве предусмотрено Федеральным
заководательсгФм, регламевтйрующим предосташевие муняц,пшьяой

В случае представлеяи доrументоц предусмотенtiых
часъю б статьи 7 Федердьяого закона от 27 !юля 20]0 года лg2l0_Фз
<Об органязацfiи предоставлеяия государственных и муяиципальных услугD,,х бесmатное коплроцвие осуществляется рабоGпком МФЦ лосле чеm
ори.иналы юзврапrаются заrвителю. копr! ияых документов лредсташяются

2.6.5,Доifменты, необходrмые для предостаые!ия муяицяпальпой
услуг!, ншоlцtциеся в распоряхении государтвеявых орm о& орmяов
местного самоупрФлеяия муницилальвых обр4овший Краснодарскою крм
иияых орmнов, участвующях в лредосЕыенrи mсударфв.нных ,л!
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которые змвитель впраre предстаDlrть, отсутствуют,

Подраrде.l2.7. Исчерпываюшшй перечень основанпй лля orKala s прпё}l€
|oNr !сн |ов. нсоб\U,ппы\ ,,,,я llп. хл.l.в llllп, r,lппцппJ,,ьпоп \ слl t и

2.7,1. Осяоваяиями lшя mказа в прrёме доryментов, нейходимых для
предоставленяя вариантов муяиципдьяой усrryгя, rвляются:

предсmшеяие змвmелем документов! имеюtцих пофеждеlш и ядичие
псправленпй, не позволяющих однозяачво ,столковать их содержавие;
не содержащrх обратяоm адреса, реквизятов, лодписи, печати (при вм!чии);

несоблюдение установленных
действятельвости усилевной квшифицироваявой электроfiной подлrс,
согласно пунrгу 9 Правш исполвоваяия усилеяной квмпфицrровшяоЙ
элеl\тровной лодписи при обращении за получевием государствевяых и
муниципальяых услуг, утвер*денных Правrтельства
Российской Федераци, от 25 авг/ста 20l2 юда,М, 852 <Об утвержденил Правил

)сшенной квмифиUированной )лекгронной по.Oпи(и при
обрацея!и за получением юсударсвеявьж и муницилальяых услуг и
о вяесени, изменеfiпя в Правпла разработки и утверrце!ия адмивистративвых
регламенmв предФташевяя государствеявм услуD,, котороЙ по!писан
]лепрояяый документ (пакет теmрояяых докумеmов);

отсутствие доI9мента, удостоверяющеm права (полномочия)
представителя залвителя, в случае подачи змшенrя представителем змвиmя,

2,7,2. О ндпчии основавия для откsа в приёме документов зФв!теля
информирует сп€циалисг уполвомочеяною оргава либо МФЦ, отвfiственff ый
за приём докумеmов, объясяяет заявитФю содержавrе вьDш€вяых
ffедостаmов в предсташензых документах и предлаг@ прлнять меры по их

2.7,3. Уведомление об откае в приёме докумеятов, яеобходимых дlя
предосташени, муниципдьвой услугп (приложение 6), по r?ебоияию
зцвrтыя, подписыФся работником МФЦ, специцистом уполномоченного
орmна fi вьцаi!Ея з.явителlо с укааяием причин отказа Ее позшее l (одноm)
рабочеrc двя со дня обращевпя получеяием муниципдъвой

2,7,4, Не может быть Фкааяо пр!ёме дополнимьных
документов при наличи, намерения ихсдать,

2,7.5. Не допускаФя отказ в пр!ёме з4шевяя fi иных документовl
необходичы) д1{ предосвмениr муниципмьноЙ }сл)ги. в случае, есlи
заrвлеЕffе и доrументы. fiеобходимые для предосташения муниципмьяой
)Фуп. лод.ны с инфорvацией о срокd и порqдке
лредосташевия муниципшьяой услуги, опублrкошяой на Портме.

2,7,6, Оlказ в приёме докfментов. яейходимыч для предосmменш
муя!ципФьяой услуги. яе препятствует повторному обращевию пФле
устран€ния причины, послужившей освовавием для откац
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Подрlздш 2.8. Исчерпывдющпй псречспь оеяовапllй дл! прsФтtsом€п!я
предоФrвлепхя мупliцпп.льяой услугп плв отюз, в предоФдвлевпи

мунпцяпlльuой услугх

2,8,1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципмьяой услугя

отсутствие одноrc или яескольких дохументов, указаяных в пуяre 2,6.1
подраздела 2,6 Е,зiздела 2 адмrнrстративвого регламента] обязавяость
по предосташеЕию которых возло,кеза на зФвитФя;

Ф}ттвие у заrвятеля (представителя заявителя) права (полномочия)
нз получение муяицилапьной услупi

предсmвлени€ предоставлении муяrlипдьной услум
с варушением усmновлеяных требоваяий, а также представление докумеятов,
содержащпх яедосmверные с@деяrя;

обрацение злвителя об оказаЕи, мунrцrпальной услуп,
предоФашеяие кФрой яе осучrфтшяфя уполномочеявым органомi

в доi7меmц припискй, зачеркнуть,е сломl

змшен,е Ф письменном виде) злв].mя с просйой о прекращевии
предФташеви муllиципмьной услуги;

2.8,2, Осtомвrем дIя отхаза в лспрашевяи допуценяых опечаток
и ошибок в вьцаяfiых в резульъre предоставления муЕиц!лOьной услуп
докумеmах являетс, отсутствие долущеЕffых олечаток и ошибок в выдаяных
в результате предоФавления муяицппФьяой услуг'{ документц,

2,8,З.Зщ!ftль вправе отозвать cвclj змшея!е на любой стад!и
рассмотеяиr, ил! по/цотовки уполномочеянь,м
оршом! братившrсь с соотв€тствующ!м улоляомоченяый
орган! в том ч!сле через Портш (при подаче залшеяш в администацrю), либо
в МФЦ (при подаче зФш€ния в МФЦ),

2.8.4, Не доIryскается откs в лр€досташеЕи, муЕицялальЕой услуги
вслучre. еФи }авление и докуvенты, нфбходиvые для предоФмения
муяицrпOльной услуги, поданы с информацrей о срокц
, порядке пр€достшеяяя муняципuьяой услуги, опубликоваявой на Пор@е,

2,8.5, Окз в предофавлеяяи муняцилдьвой услуг, це препmствует
ловторному обращевию после устравевrя пр!чивы, послужившей фнованием

Лодраrдф 2.9. l'ашер пJаты, в]пtrlrеýюй с иявптепя
прш предоставlснхл м!I|пцппальяой lcJvlп! п сло.обы сё влt!авпя

ГосударсгвеняФ за предоставлеяие
муняципальной услу.и ве взимlФя. Предосmвлевие муницrпsльной услуm
осуществшФя бесплатяо.
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Подр.здФ 2.10. М!кспм!льяый срокожtдавпя в очерtдх прх подаче
предос|rше!ил м}ницип.льпой услуrll я прп

получеиип реt}льlдlа прtдоtlамtllхя r|уннципlцьflой ус.лугп

Максимальный срк ож!даяrя в очередя прп подаqе заяшеяш
о предосmвлении муниципальпой уФуги и докумеmов, предусмотреяных
настоящим адмиfiисцативяым регламентом, а также при получени! результата
предосIамения мунн']илмьной )сл)ru на личном лриёме не должен
превышаъ l5 (пяftадцати) мпвут,

ПодрsздФ 2.1l. Срок регсстр:цllfi зrяsлеDпI вявптеля
о предостrвJlепян м}ялципальяой уФуги

2,11.1. Регистацш зшшенrя о предостамени, муниципшьной услуги и
(!лr) документов (содержа[цхся в них сведеЕrй), яеобходямых для
предостдшения муниllипшьяой услу.я, осуществляется в день !х постулления,
а пр! посryплении их в выходвой (нерабочий или прадяичвый) день _
в первыЙ за нrм рабочиЙ деяь,

2,11.2, Регисцация заrвлеяи, о предmамении мунrципшьяой уФу.и,
лосryпивtчего в элеrгрнном виде в выходяой (яерабочий или праздничяый)
день, осущеФшяетс, D первый завrм рабочяй день,

2.1].3.cpoк регистрации зdшеяия о предоФшеяия муниципдьвой
услуm ! документов (содержащяхся в нrх сведевий)! представлевяых

том числе посредством Портала, официальяого сайта (при
наличии техя,ческой возмохност,) яе может превышать20 (двадцати) мияут,

Полрдздел 2,12. Требоstвяя к помещсffпям, в которых
лрелмдшястся мувiцrлrльпая услугз

2.12.1. Ияформацйя о граФ,ке (режяме) рабоъ уполвомоченffоrc орвяд
размеuвФся прв входе в здаяrе! в кmором ояо осущестшяfl свою
деяМьяость] на вядЕом месlе,

ЗданIt€, в котором предостшfiся муницилшьяе услуга' должяо быть

вход в здаяие дФжея быть оборудойя ияформациояной таблrчкой
(выеской), содерждцей ивФормацию об уполномочеяяом органе,
осущестшяюцем предоставлеяие цувйцrпФьвой услуги] а тайе оборудован
удобной лестницей с поручнямr, паядусами lия беспрепятственноm
передвикенr, граждая.

Места пр€достамеяи, муницrпФьяой услуги оборудуются с учёtом
требовзниЙ доступяости для иявшидов с действующrм
1аконодательсmм Российской ФедераUии о социФь

Помеценял, в которых предосгшяФся мувицила.льная услуm, должяы
саяиGряо_гигиевическrм правилам и нормаOвам, правилам
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пожsрвоЙ беюпасности, безоласяост! труда, Помещения оборудуются
с,сreмами кондиционироваяш (ошыФения и наФеванш) ! вентилирвания
воrФха. сре!ствllми оловещенля о во,никновснии чрезвычайной сит}аUии,
Навидном месте рАслолагмся схемы размещения средств пожаротушения
и путей эвакуация людеЙ Предусматривается оборудование доступяого места
обцествеявого пользования (туалет),

Помещевия МФЦ для работы с змвителямя оборудушя электонвой
сисгемой упршеяия очередью] которФ пр€дставляет собой комплекс
прграммно-апларатных средств. позволяюцих оптимизирвать управлеяие
очередями зrявителей.

2,12,2, Приём докумеятов в уполяомочеявом орmне осущестмяется
в специдьно оборудованвых помещения или отведённыхдlя эmго кабиветах,

2.12,3,Помещеяия, предназначеяные для приёма заiвителеЙ,

режrм работы, адреса адмияистрация , МФЦ;
адрес оФициаrlьвоrc сайта и адрес электропвой поты адмивrстрацйи]
почтовые адреса. мефовы, яницимы и фамилии глФы адмияистац,и и

руковод!теля МФЦ;
порядок получеяпя консультаций о лредосташевии муниципмьной

порядок и сроки лредоФавления ч)ницилдьной усл}гиl
образцы заiвлений о предоставлении муяиципrльной услуг, и образцы

заполненяя такrх ззяв,ленийl
исчерпывающий перечевь докумеIircв, необходимых для лредосmвленrя

увиципа,lьной уФугяj тебовани, к оФормлению укsанвых доtсумеffmв, а
также перечень документов, которые заrвитель вправе лредставиъ по
собФЕвяой ияициативе:

приёме доifмелов
муняципальной услуги;

основаяш д, Фказа в предосвш€нии мувицrпоьяой услуги;
досуд€6ныЙ (внесудебный) порядок обжФомвия решевий , действий

(6ездейсвия) админисlрацяи, МФЦ, а такхе должностных лиц,
муниципальпых Фужащих и работвrков МФЦ;

иFую ияФормацию, необходимую ;мя получев,l
ТакФ же ияформачия раlмешаФся нд

адмияистрации, а тахже на сайте МФц.
В МФЦ могут быть рамещеЕы ивформ!рования,

содержаUце актумьЕую и исчерлыюDrую внФормацию, яеобходимую дlя
получения муЕиц!пцьноЙ уелуги,

информациояные стеяды размецмся на вrдном! доступном месте.
ОФормление ияФормационяых л!Фв осуцrестмФся удобным д1,

чreяия lлрлфmм _ TimesNewRomФ, формат листа А_4; reкст _ прописЕые
буквы, разм€рм шр!Фта М lб - обычный, наяменойяие - заглавные буквы,
размФом шр!фта N, ]6 - к,ряый! пФя _ l см вкруювую. Тексты материцов
должяы быть ншечатаны без ислрашеяий, ваиболее мжнФ информация
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выделяфся жиряым lчрифтом, Пр'r офоршея,и и!Формац,оявых материалов
в в!де образцов зшмениЙ ва поrryчение муяиципальной услуги. обрsцов
заявJIевий, перечней докуменmв требоваltия к размеру шрифm и формату
листа моryт быть снижеfiы.

2,]2.З.l. Ддминистрацfiя раслоложеяа по адресу:
З52500, Краснодарский край, г. Лабяяск, ул. КрасяФ, 48, элекrрояный

адр€с| inbox@labinsk-city,ru; адрес официаJьного сайта: www.labirБk_city,ru,
телеФояь! эдминистации для справок , передачи обращеяия

посредством факсимшь!ой связи: 8(86l69) 3_12_40, 8(86l69) З_05_67,

факс Е (Ебl69) 3-30-75,
Графяк рабФы адцинистрацrи:
понедельник * чет@рг: с 09 часов00 минутдо l8 часов 12 мияут;
пятница: с 09 часов 00 минут до 17 часов 12 ми!}т;
перерыв: с lЗ часов 00 минут до 14 часов 00 мrвут;
выходныедr!:суббота воскресеяье.
.} I2,4, ПомеUrенш для приёма ,Фвивей

комфортяым для грахдан условиям и оптиммьяым условиям работы
долшфтяых лиц уполяомочевяого оргава и долхны обеспечивать:

комфортяФ располож , должно.тного лица
уполномочеЕЕого орmна;

и удобство оформлеяия зФвителем

телефонF/ю смзьi
возможность копrроваЕия документовi
доступ к яормат!ввым правовым аюм, регулируюцим предосташение

муняцилмьвой услуги]
яалпчие лисьмеяяых принадлежяостей , бумаги формата А4,
2,12.5. Дл, ожиданпя залвитФями приёма, заполнения в€обходимых для

полученш муницилальяой услуп документов отводлся места, оборудомвяые
сryлыми, столам, (стойками) для оформления доiумеятов,
обеспечиваются ручкNяj бланками доiумеятов- Колич€сDо мест охидаriш
определяfiся исходя из Фапической нагрузк, и юзможно.ти lrх рsмещения

2.12,6. Пр!ём зевителей при предоФавлени, муниципшьной услугя
Фущестмrеrся соlласно график) (релимуl рабоlы уполноvочеяноlо optaнa:
ежедневяо (с по!едельника ло лятницу), кроме выходных и праздяrчвых дяей,
в течеIiие рабочего времени,

2.12.7, Рабоч€е место специшиФ уполвомочеяяого оргца,
за предосташеяие муниципальяой уФугл, должно бьm

обор)довано персолшьныv компьютером и орпехникой,
свфвремеяно объеме лолучать справочяую информацию по
вопросам предосташен!я муяиципальвой услуги и оргавrзомть
преrофамение муяицилдьной )с]1) l и в полном объеvе,

Кабянеты прfiёма получателей муяицrпмьяых услуг должяы бшь
осшщеяы ив(фрмациояяыми табличками (вывескам,) с указанием яомера
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Подраlд€л 2.13. Показатели доgryппостп Il мчесша
муяпцtпдльвой услугх

2,lЗ.L Основными покзателяvи !осDлносlи и качесlй муницилdьной

полнота, актуальность fi досmверяфть ,нФормации о порядке
предФташенля мувяцяпмьноЙ услугri

наглядяфть Форм рамещаемой инФормации о лорядке предФташеяия
МУНИЦИПДЬЯОЙ УФУГИ;

оперативность и досmверЕость предосташяемой лвформации о порядке
предосгавле!ш муниципальной услугиl

установrеняе и соблюление гребоваяий к помеurениям, в kоторых
предосввляется мупицrпдьнФ услув;предосташеяrе подачи заIшенrя о предФтамеяии
муницйпФьной услуги и документов (сведеяий), необходимых для
пр€досташ€вйя муЕиципцьной услуг!j а также выдачп зшвптелrм документов
по ре]ульmтам предоФашеяия муняципальноЙ услуги в МФЦj

взаимодействffй
уполяомоченяого орmва пр, предосmвлении муниципшьяой услугя и нх
продолжител ьяость;

усmяомеяие и соблюдеяие срока предостаме!ия муяицlrпа,lьной
ус,туги] в том числе срока ожиданrя в очереди при подаqе заямеяия и прg
получении рзультата пр€досташеяия мувяципальной услугr;

сфевременное рассмотреаие докумеlrтов. предсташ
случае необходимфт! - с участием заявптеля;

отс}тствие 06осяоеяяых жмоб со сmроны заявиЕлей по результатам
предоставления муяrцrлмьяой ус]rуги;

предосташение подачи зешения о предосташении
муниципмьноЙ услуги и документов (сведенrЙ), яеобходимых ди
предостамеяия муниципальЕой услугrj в форме элепровяого докумеят4

Портала, оФпцицьного сайта (пр! нцичии
техвичфkой возможяости),

2,t3.2. Критерии оцеяки качества предосташеяия муяrципальной услуги,
предоставляемой в злектронном виде:

доступностБ !нформацl{, о лорядке пр€доставлевr, мунrципмьной

досryпнФть электрояЕых форм докумеятов! Ефбходимых дlя
предоставления муЕиципдьной услуги]

доступность иЕструмеятов совершеЕи, в элеrгроfiном вrде платежейj
яеобходимых дв получевия муницилшьяоЙ услугиi

время ожrдаяи, ответа яа подачу заяшевия;
время предостамения муяицяпшьной услугr;
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удобство процедур предосташеяи, мув!цrпдьяоЙ уФуги, включая
процедуры rаписи на лрием. лодачи ]аяшения. оплэты обя]этельных ллаlежей.
информирования завятФIя о ходе предостiвлени, муниципаJIьноЙ услуги!
а lакже полученш ре]ульlаlа предG lшения м) ниципшьной усл) lи,

2,|1,1,В холе предосташения v)ниципальной }сл}lи заrвиrель
взаимодействует со спецяалистами уполномочеяtlого органа !е более 2 (двух)

рв (лодача злшенш и ины\ док}менюв. необходичы\ для предоставленнi
муницfi пмьЕой услуг! и лоrryчевrе результата предосташен!я мувrципdьной
услуги), продолжительность взаимодействий состаRляет| при подаче змвления
- яе более 15 (пятяадцатя) минут] при лолучении результата муяицилшьной
услугя-не более l5 (пятнадцати) минут.

В процессе предоmаыенш v)ниципФьной услуги 14витель влраве
обращаться в уполномочеяяый орйя за поJryчевяем йяформации о ходе
предосташеяш муяиlцпшьвой услуги неоФаничеяное количество ра,

В процессе предоставления мунrципмьвой услуг, зшвитель впраЕ
обраDцться в МФЦ за получением ,яформации о ходе предоФавлев,я
муяrципа.льноЙ услуп улоляомочевяым органом Ееограяичеяное количество

Подраrдш 2.1il, Ипыетребоваппя к предостаеlевяю
муяпцпп.IьuойусJ}Iи

2,l1,1, Дrя
предоставляегся представить заямение о предосmыенrи
муницяпдьной уФуги и документы (содержа(ифя в нях сведения)l

яебходимые для предостаменш муниц!пшьяой услуги. в mм числе в Форм€
электронного докумеята:

яа бумаrtном яосителе вуполномочеяныЙ орmн приличном обращеяии;
на бумцном восителе в администацию посредФвом почтовой связr;
на бумажвом яосителе в МФЦпри личном обращении;
в форме электронных документов с яяформационяо-

телекоммунfiкаlиояяых техяологий] включая использомяие Портала,
оф,цишьяоrc сайтА (при нмичий технической возможяости).

Зашения и аокумеюы, необ}одимые Iця предостаыёнис
муниципаль!ой услугя, предостаФяемые в Форме элеrтровных докумеffтов.
подлисывФтся в соответствии с тебойяиями Фатей 2 ] , l и 2 l .2 Федермьного
}акона от 27 июля 2010 lола Л9 2I0_Ф].Об органи}вUии лредосlашения
государстЕнных и муниципшьяых услуо, , Федершьвого ]акона от б алреля
20ll года }ф 63-ФЗ (Об элеmронвой подписD,

В случае Еапрашеяпя зая&лений и док}ментов в электрояной форме
Лорldа, офицяшьного сайlа. Фшение и доi?менъl

должны быть подписаяы усиленной квшифициромявой электрояной
подп!сью, вrд которой должен требованиям постаяошевш
ПравитФютва РФ Ф 25 вювя 2012 юда }G бЗ4 (О вид элеmровной подп,с,,

коmрых допускается лр! обращенип за получением
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фсударственяых, мувяципальвых услуD,,
змвит€ль, ямяющийся физическ!м ляцом! вправе нспользомть прост/ю

элекгрняую подпись в случаях, предусмотр€нных пункюм 2(l) Правrл
определения видов элекгроявой подписи! использован!е которых допусхает.я
лри обращени! за пол}ченяем государственных и муяrципдьных усJryг,
}.@рждёяных Правrмьства Рфсийской Федерации
Ф 25 июня 2012 гоФ м бз4 "о вид8 ,лепрнной подписи, испопьюваяие
коmрых допускаегся при обращевrи за получеяи€м государствеgяых ,
муl|яципшьЕых услуD),

2.I4.2. Пр, предФтамеяия муяицйпмьпых услуг в электроняой Форме
!девтификация и аутевтtфикация моryт осуцlестыятrc, посредсвом:

едяяой системы идеяшФикац,и и аутентфикации или ияых
юсударственных инФормациояяых такrе мударствеяяые
,{нформац,ояяые сяФмы в устаяошеявом ПрФrcлrcтвом Российской
Федерации порядlе обеслечийюl вlаимодействие с е!иной сисrемой
идеяпфикации и аутевOфикации, при уФовяи совпадения сreдеяrЙ о
Ф!зическом лице в укФдвых rяФормациояяых с|сreмах:

единой сисreмы идентиФикацяи и аутентифrкаци, и едrной
информационной системы персовальных данных, обеспеч!мющей обработку,
вшючая сбор и хранеяие, биомеФических персовмьяых данных, их проверI9
и л€редачу ияФормаци предоставленным
6rомеФическим персояшьяым данным фrзrческого ллца,

Иепользование выше) \аJанных 1е\нологий лроводиrcя при налични
техя,ческой возможяосm.

2,14.З,ЗФвитФямоб€слечиеется получеяш!нФормации
о предосЕмяемой муниципмь!ой уФуre ва Поуга,rе,

Ди получ€ния досryпа к юзмохностям ПортФа н€обходимо выбрать
субъеп Ро€сийской Федерации и поФе Фкрыsя списка террrторtlальных
федеральных оршов исполнительвой субЕre Россfiйской
Фед€рацив, органов исполнительной масти с}6м@а Российской Федерации п
орmнов мествого самоупрамеяш выбрать адмfiнистрацtю с перечЕем
оказываемых мунициfiмь!ых услуг и информацrеЙ по кФкдой услуre.В карточк€ кФl(дой услуг, содержrтс, описаняе уФув, подробна,
ивФорма!ия о порядке и спфобц обрашеяия за услуюй, п€рёчёвь докумеятов,
ffеобходrмых .1пя получеяия ус,тугиj lrнформацпя о сроках её исполвевия, а
также блаяки змше!ий и форм, liоторые веобходимо шолнить для обращения

Подача змвrтелем запроса я ,ных документов, ЕФбходимых для
лр€достаменш муничипа,lьной )Ф)п. и приём mких запросов и доýченrов
осуцесмфся в следующем порядке:

подача запроса яа предоставление муниципмьной }спуrи в fекгронном
виде @вФлем осуцrестшяФя через лrчяый кабинет на Портше;

д,U оформлеfiш докумеятов лосредством сеm Интеряfl змвимю
необходимо пройт, прцедуру авторйзации на Портме;

для авторпзации заrвителю необходимо ввестл стрdовой номер
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индивrдуальвого лйцеюго счёта @трахошвого лrцз" выдаявый
юсуддрствеявым учрждевием по Красводарскому краю (снилс), и пароль,
полученяый после регистрации на Портале;

з витель, ввtбрав муниципальную услуry. готовит пакет доrтмеятов
(колии в lлектряном виде'. необходиvых щq её предmтавления. и налраФяеl

рез личfiыЙ ка6rнет заявителя яs Портце;
с элепрнными копшми докуменmв попадает

винформациопЕую систему уполяомоченного органа, оказы&tющего
выбршF)ю ]алвителем )сл)г). коlорФ обеспечиваеr приём rалросов.
обращеяий. заrвлений , иных доtryмеmов (сведений). поступйвших с ПортФа
й (шя) чер€з сист€му межведомствевною элеmрояно.о взаимодейств,я.

2.14,4. Для змв,телей обеспечввается осуществлять
Пор@а получеяие св€дений о ходе выполнеяия 9проса

о лредосташея!и муниципrльной услуги,
Сведев!я о ход€ и результате выполяенш запрос! о предостаыении

мунrцппа"lьной услуг, в элепровяом виде зrявителю предсташяюrcя в виде
уведомл€яш вличном кабияе.е змвителя на Портме,

информаци, о ходе предо{таме}tия м)ниципдьяой )сJryги направляекя
змвmелю уполяомоченным оргаяом в срок, яе првышлощяй одною рабочеrc
дня поФе завершеflия вь,полнеlш сфтвfiствуюцего действия, на адрес
злепроняой лочты ср€дФв Пор@а ло выбору

Пря предоставлея,и муяиципальной услупl в электонной Форме
заявителю напрашяФя:

узедомленяе о пряёме и репстацип запроса и ияых докуменmв,
нфбходимых дD предосъшення муниципдьяой }сл) mi

уФдомлеяlе о яачме процеryры предоставления муницrпФьной услуги]
уведомление об окоячаяии предостамеви, муниципцьной услуm либо

мот!вированном откае в прлёме запроса и ияых докумеятов, необходимых для
предостамеяш мунlцяпальной услугr;

уведошение о реDльm,а\ рассvотения доýменlов, необ\о!имых д,U
предоставления мувиlцпдьвой услугиj

уведомл€н!е полуsить результат лредоФавления
муяиuипдьной усл}m пибо vотивированный оlкл в предосlаыении
муяrципальной услуm;

ув€домлеl!е о мотивированяом оftазе в предостамевии мувяципальной

2,14,5, З4витель (представяreль за,вителя) ЕФавясимо
мфта пр€быванля (для фвзяческих лиц, вшючм

индивидуальlых предпринимателей) либо м€Фа вахожде!в (д, юрйдических
лиц) имеет право яа обращение в любой по еm выбору мноmфуякц!ональвый
центр предоФшенвя государственяых и муниципuьям уФуг в предФц
территоря, Красводарского крФ дlя предосташеяпя ему муяиципшьной
услуm по эrcтерриmриальному прияц!пу.

Пр€досmшеяие муницилальной услуm в мноrcФункциондьяьж цеятрах



]5

по экстерриrcриФьяому прияц!пу осущестмяется на основаffи! соглашеяий
овзаимодейсгвии, заключённых уполяомоченfiым мяоюфуякц,ояrльнь,м
цеtпром предосmвлени, государственных и муниципальяых уФуг с оргilнами
MefiHolo самоупрашения в Краснодарском кр@,

по.,тучение муниципальной услуги в иных подразделениях оргаяа,
предосташяющ€го муницrпальвую услуry, яеюзможво.

2,14.6. Заявителю обесл€чимется предосmшеняя
нескольких mсударственш,х и (или) муниципальных услуг в МФЦ

со статьей l5.1 Фед€ральною закояа от 27 иш 2010 года
Nр 2l0-ФЗ <Об орmнизации предосгавления государствеяяых и
муяиципальных услуD раздела <стФцарт предмашеяия государственноЙ
(мун!ципцьяой)услугD (далее комплексный залрс),

По.тучение vуниципэ,lьfiой услуlи, преr.)смог?енной админисграIивныv
регламеЕтом в МФЦ, возможяо при подачезfiвителем компл.ксноm запроса,

ЗФш€ние, соФмеяное МФЦ на основаяии комплексноm зшроса
щвм! должЕо быть лодлясшо уполвомоченным работнико МФЦ и

скреплеяо печатью МФЦ,
злшенле, сос.rаRленно комплексяоm запроса, и

докуменш, необходимые д2lя предосташения мувицrпа.льной услуп,
яаправляются в уполномочеяяый ор.ан с приложением
залросаа з@реяной МФЦ,

Направление МФЦ зшшевий, а ъкже указанных в части 4 стать! l5,1
Ф€дерального закояа Ф 27 яюля 2010 юда N9 2l0_ФЗ (Об оргаяизации
предФташев!, мударственtiь,х й муlиц!пмьных услуD доr7мевrcв в
упФяомоченный орmн осущестшrется яе позднее одяоm рабочеm дяя,
Федующего за дЕ€ш пФучеяия комплексного запроса.

Получ€н!е МФЦ отказа в предосташении государстЕнвп
(муниц!пальных) услуг, вgюченяых в комплексный запрос, яе является
основанием ди прекращеяия лолучевш иньп государствеявь,х
(муя!ц,пцьяых) услуг, указа!яьж запросе, за ,сшючеяием
сrryчаев, если услуm! в предоставлении которой отказаяо, яеобходима дlя
предосmшенш ияых государствеffвых (муя,ципдьяых) услуг] вuючеявп в
комплексяый запрос,

2,14.7, Услуги, которые являются веобходимым, и обязвтельными
для предостамеяи, му!ицппшьяой услуги, рконодательством РФсийской
Федерацrи не предусмотрены.

2.14,8, В процессе предосъшенш муницяпшьяой услуги ислолвуImя
яяформslцояные системы Портца,
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Р!зд€л 3. Состдв, поФедовrтФьпоФь в срокл выполвсвяя
1дмхвхстрrтIlвных процедур

ПолрsздФ 3.1. Перч€яь в.рпдЕтов предосг.влсяrя муsвцrп.лыой
уФугх

3,1,1,Выдача разрешенпя на вступлеяие в брак яесовершеяяолетяим.
доспlгшrм юзраста шествадцати лет,

3,1,2, Исправленяе допущевяых олечаток и ошибок в sьц.н!ьн
в рвульвте пр€досmвления муяrципдБной услуг, докумеятах.

По,rр.],lсI ].2, А.t!п{истратпвпая прочсlYр. профпJпроп,пп, riявпlе.tя

Вариаят предфтае!ения муниципмьной уФуги определяется путём
аЕкФрош!я зевителя.

Способы опр€делеяrя и предъямения необходимого заrвmФю вариавв
предосmвления муяиципцьвой услуmI

посредс@м Лортца;
в уполяомоченном оргаяе, МФЦ.
Порядок определени, ! предъямения необходимого зФвйтелю мриаflта

предоставленш услуги:
лосредством ответов яа вопрсы эксперrной системы Портша;
поср€дством опроса вуполвомоченном орmне, МФЦ,
На основаяии о@тов заявителя на вопрФы аякfiированffя опредФяется

вариаят предосввления муницrпФьяой ус.туги,
П€речень общrх прязяаков] ло которым объедияrюrcя категории

заrвителеЙ, а вкже комбияации лризваков заrвrlтелеЙ, каждая яз которых
соотвФтвует одному вариавry предосташеяия муняlшпальяой услуги,
лряведены в пряложен!и 4 к яастояtцему адмиЕистративному регламеяту,

Подрsздф 3.3. Исчерпывsюцпй п.речень rдмппяФрrтtвяых процедур
(дёйgтвtП) прп прдосгдвлеllхп в!р!sлд муf, яцхпlльной услугп

],1,1, В лроцессе лреrосъмения мрианв муянципмьной уФ)lи
<ВЕ,цача рsрешени, на еrymенrе в брак яесовершеняФетв
возраста шесшодцати следующrе адмпнистативяые

3.З.1,1, Прием Фег,страция) прилаЕемых к в€му

З.3,1.2. Ресмотреяие змвления и пршmемых х немудоrfмевтов.
з,3,1.з, Приштrе реlленяя о предосmвлеяия либо об отказе в

пр€досташен!и муниципальной услуги.
З,3.1,4,Соглrcование, подпясание результата лр€достФлеяия

муяrципальной услуги,
3.З.1,5. Передача уполномочеввым орmном резульmm пр€дфтавления
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мунпц!пuьной услуш в МФЦ (в случае обрацlеппя заявиЕля черв МФЦ),
3.3,1.6.Выдача (направление) заявителю результата предоФашевля

муниципальной успуги,
З,3.2, В процессе предоставленяя варианта муяиципмьной услуги

(Исправление допуцеяяых опечаmк и ошибок в выданных в результаre
предоставлеяия муниципмьной услуги доr:умеятц> выполяяIФя сле4чющие
адмияистративяые процедуры j

обращеяие в уполяомоченный орйя с заявлением в пропзвольвой форме
об !спрашен,t олечаток и (или) ошибок, допуценяых в sыданных
в р€зультаre предоставл€ния мупицппмьной уФув докумевтахl

исправлеяие опечаток и (!л!) ошибок, допущеяных в выдаявых
в р€зультате предфташевш мунвципrльной услугя докум€втц;

выдача ре]ультата предосlаыеяия v)ницилdьной услуги без опечаrcк
! (шя) ошибок,

З.З,]. Зшв!т€ль вправо отозвать на любой стадии
рассмотр€я!я, документа уполfiомоченrым
орmном, обрапвшйсь с соответствуюцим уполномоченный
орвЕ вrcм числе в электронной форме, либо МФЦ,

Подраздс,t З.4. ПоФедов
,дмrнlrстрlтпвff ых процедур

3,4.], При€м Фег,страция) заявлевия и лрилаmемых к яему доrтмеятов.
3.4.],l, Злшен!е и прилалаемые документы моryт быть поданы:
непосредственво в уполяомоченный орmп (в том чиФе посредством

почmвого отпраыеяrя), В этом случае яапрамrются копии докумеmов,
верность кФорых засвпдетельстюмяа в устаноменном законом порядке,
лодшнним докумеrircв яе вдраыяются;

в уполяомочеяный орган через МФЦ;
лосредством Портма,
З-4.],2, Заявлеfirе л прилагаемые документы моryт быть подавы

лредставителем зевителя, llаделёвным соответствуюurями
в устаношевяом законодательством порядке.

З,4,l ,3. Основаяием для начша адмпв,стративяой процедуры яш,ется
обращенlrе заrвитФ в уполномочевяый оргав с зsвлением и документамй,
укааяными в луяпе в пунrc 2,6,1 подрдздела 2.6 радела 2
админисФативяого регламепта, предсташе
инициативе самостоятельно, или посryпление докумеЕrcв в
уполяомоченныЙ орган из МФЦ.

3.4. t,3. l. Специмист уполff омоченяого органа|
Фущесшяф проверлт докумеята, удостоверяющего личность;
лроверrfl ядичие доiтментоц необходимых дя предостаФеЕ!я

муниципшьной услуги, согласно перечяюj укsаявому в пуякте 2,6,]
подрдздела 2.6 ммrяистративяоло регламеята, предсmыеняых зФвителем по
еrc rнициативе самостоятельно;
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призвод!т ревстрацию змвления и докумеатов, укщвых в пуяпе
2,6.t лодраздела 2,6 админпстративною регламеята, предсъшенвых

его инпциативе самостоятельно, в день их поступлеяия в
упФяомоченвый оргав;

сопосmшет у@заяяые в заllв,lении сведения и даняые влредсташеявых

доýценlах испрашений. которые
яе лозаолям одrозначно истолковать их содержание;

в случае представлен!я не заверенвой в устаношеЕном порядке колии
доryмеmа, указанffого в пуяre 2.6,1 лодра]дела 2.6 адмивпстратявного
реглшеятаj предсташея по его ивrцrаOве
спец!.лист уполномоченяого органа сличает ее с оригrвФом л ставпт на вей
заверительЕую вадпrсь (Верно), должность лица, заверивше.о llопию. лrчную
подпись! ивиlццы, Фамилtlю, дату з@рения, а оригиналы докумеятов
возвраrrвФ заявителю;

выдает расписi7 (приложевяе 5) о приеме (регистрацяй) докумеятов,
указанных в луяmе 2.6,1 лодраздела 2.6 адмивистативною регламента,
предсташенных заявителем по его !влциативе сам

З.4,1,]-2, В случае яепредставления (предсгашевия яе в полном объеме)
докумеmв, указаfiяых в ryнкге 2.б.l подрsдФа 2,6 ,дминистативною
регламеяm, спецймист уполвомоченноrc оргава возврацаст их зФвиreлю .о

В случае, если документыj ука,}анЕые в пувпе 2.6.1 подраздела 2-6
адм!яястативяого регламента, содержат основавия, предусмоФе}lвьЕ
пункюм 2,7,1 подраздела 2,7 радела 2 адмrнистр!тивяого регламеяm
спец!аист уполномоченвого органа лринимаФ pellleниe об отказе в прfiеме
докуменmв, яемходимых д2lя предосmвления мувлцвпальной услуm
я налрашrет зФвителю уведомлеяи€ об Фкзе в приеме доrамевтовj
необходямп для предосrашения vуни!илФьной усл}ги с укsаниеv причин

З,4.L],3. Максиммьный срок выполвеяrя адмивистативяой лроцедуры
соФавляет l (ошн) рабочий день,

З.4,1.З.4, Критерием прияятия р€uJенrrs ло даявой адмияrстративной
лроцедуре яФяФс, оrcутствие осяовавий при€ме докfмеяmвl
необ\одимых дu пре!осlамения муниципальноЙ усл} lи,

З,4,1,3,5, Результатом
регистрацr, зФвления о лредоставлевии муЕиципФьной услугff и прилаmемых
k нему документýв иля Фка в прлеме докумеятов, пря выяшевйи фяоваяий
дя откаа в приеме доý/мевтов,

3,4,2. Рассмотревие зdвлеяия , прилагаемых к нему докумеятов,
3,4,2.1, осяош!ем шя яачма адм!яистативвой процедуры являетс,

комплекта докумеЕrcq предусмотренноm в пунre 2.6,1
лодраздела 2,6 адмяяястратllвного регламеята,

З,4.2,2,Специдист уполяомоченяого органа осущ€mляет проверку
документов, укашных в пувпе 2,6.1 подрадела 2.6 адм!вястративвоrc
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реглNента, ва предмет сФтвфствия дейсвующему зшонодателютву и
Ilаличия осноший дя прдосmшенш муняципшьяой услугя либо освошrй
шя отказа в предосmвлеяии муниципальной услуги.

3.4,2.З. Максимальный срок выполнения администдт}lвной лроцедуры
составляет l (один) рабочий деяь,

J.4,2,4.Крrcриеv принятия решения ло данной ммияисграпвной
процедуре являеrcя лоляо.о ком&лекта документов,
пре.ryсмоаеяных в пункrе 2.6, l подрадела 2,6 адмrнисlративного регламеятаа
, доryмеяюв, тебоваяиям законодательства, реryлирующеrc лредоставленпя
муяиципальной услуги.

З,4,2.5. Результатом
осущестмеяие специшистом улолномочепного органа проверк! докумеятовj

укаФяых в пуяrге 2.б,l подраздела 2.6 адмивисгративного регламента, на
пr,€дмег сФ@тстви, законодательству, реryлирующему лредосташенпе
муяиципдьяой услуг!,

З,4,З, Прияятие решеяия о предосташев!и лrбо об отказе в
лредосгшеlии муяиципшьной услуги.

1,4,],l, Основднием дя начаjа адvинисраmвной процедуры являеlсл
окоячание проверки документов, ук3шяых в пунrт€ 2.б.l подраздела 2,б
адмияистративноm регламеЕта, яа предмет соответствия действующему

З,4,3.2. Специалfiст уполномоченво.о органа по результатN проверки
документов указаяных в пункте 2.6,1 подраздела 2,6 админrстативвою
регламента! в Фучае яаличrя фноваяий дlя отказа в предфташеяии
мувrципФьяой услуги, предусмотр€нных пунrтом 2.8,2 подраздела 2,8
адм!нястативного регламеята в течение I (одного) рабочего дня готовrт
проеп моавиромнною отаа в предосmвлении муfflllипцьной услуги,
обеспечrмф ег0 согласовшпе и подписание в устаяошеяяом в !дмпнистрации

3.4,3.з. специалист уполномоченвого органа по результатам проверки
докумеImв, указанных в пуякге 2.б.l подрsдФа 2,6 .дминистратrвяоrc
регламента, в случае Фс}"rcтвия освовшrй д,lя отказа в предосташеяии
муниципальной услугп готовит лроект пфтановления адмяЕиФрации о выдаче
разрешеяия яа еrуплеяие в брак весовершея нолfrнему, дфтягцlему l б лФi

3,4.З.4, Максимдьsый срк выполнеяrя ад!iянистативной процедФы
составляет I (одия) рабочий день,

3.4.З.5. Крrтери€м прrвятия решения по даяной адмияистативной
процедуре является t{мrчие фнований для предосъвлевия муницrпдьной
уФуm либо освошrЙ дя отказа в пр€досташении муняцlrпа]rьвоЙ уqум,

З,4,З.6.Результатом адмявиФраmвной процедуры rшяФся принятие
реrчеfirя о лредоФавлеяяи мувиципФьЕой услуrи либо решеяи, об отказе в
предосташевrи муяицилальвой уФуги

3,4.4, согласование и полпис.ние ре]) rLTJTa преlо! lJв.l(llия
муниципdьной услуги,

3.4.4,1- основалием дlя Еачда адмпнистратrвяой процедуры является
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подготошеняый спецrыистом уполяомоченяого орmна администрацrи проеп
постаяошевля адмияистацяи.

] ,l4 2 Согласопзl]ие

специалисmм улоляомочеявого орвяа адr!вистациr;
руководителем уполвомочеявого орmна администрациr;

отдФа делопроизводства адмияистраци,
l (одяоФ) рабочеrc дЕя с момеята прйвятия рецевия о предоставлевии
муницяпальные услуги либо об оftазе в предоставлении муяицl1палшой

глФй администации - в reчевие 2 (двух) рабочих дяей.
После подписдfiия ддмияистацrи о рdрешени! ва

вступление в брак несовершевЕолФ!м, достrгtllим возраста шесса.дцати лФ,
посmнош€я!е адмияисlрации подлежитрег!страции вустанов.ленном лорядке
в течение l (одноm) рабочегодш,

З.4,4.З.В случre, и лрялаmемые доrаменты лоданы
в электонtlом вrде, согласование лроепа постаяошевпя адмлвrстрации
осуtцестмяФя в том же порядке. что я пря брацев!и заявителей через МФЦ.

],4.4,4, Максимальный срок выполневия администрапвяой прцедуры
сосгмет 3 (ти) рабочих д!я,

З.4,4-5. Критерием прпвятия реLUения по даяяой адмяяисФативяой
процедуре являеrcя лроеmа лостшошеяия
адмянI!страции о разрелrени, яа шулление в брак !есовершеннолетяим,
доспrгшим Фзрaста lllестяадцати лfi,

3,4,4.6. Результатом администатrвяой прцедуры яшяется подписанное
и зар€mстрlрованно€ администаци, о разрешеяии яа
всryпление в бре яесов€рlljеннолетЕим, достигlllим возраста шестнадцат, лет,

з.4.5,передача уполяомочеяяым орmном рвульmm предосташеяия
муниципцьной услуги в МФЦ (в случае обраценш зевителя через МФЦ),

З.4.5.1. П€редача документов из уполяомоченноrc орвна в МФц
осущесгвляется не позднее следующею дяя после получеяия уполномоченяьш
орmяом постаноалеяш адм!вястрациfi реесг?а, кФорый
сФтшяе.ся в двух эхземплярах и содержит дату и время передачи,

Прп пер€даче пакФа докумеятов работяик МФЦ пр,яимющий их,
проверяет в прrсуrcт.ии работпrка уполяомочевяого оргаяа сфтветствие и
кФrчество доiамешов с даяяь,мr, укааяными в р€есlре, проставляет дзту,
вреvя по.тучения .0оý че Первыя rпеvпляр рееста осrаеlся
у работника МФЦ юрой _ лод,lежит Фзврату работняrtr упФяомоченноrc
орвва. Ияформацш о получени, докfм€втов заносптся в яеmрояную бsу,

осношием для начда адмивистративЕой процедурь] являеrc, издавие
посгавомеяия адмияисlрация в устаноменном порядке.

3.4.5,2. Резульmтом адмивисr?апвяой процедуры rшяется переданяый
уполномоченЕым органом результат предосташевш муяиципальной усrryг!
в мФц.

З.4,5.З. Макс!ммьный сро{ выполяеяи, админйстратrвяой лроцедуры
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со€тавляет 2 (два) рабочйх двя-
3,4-5.4, Криreриями пр!вяпя решеяия по давяой адмпвястративной

прцед}ре я&,Iяется подmmвленный к выдаqе з:t вителю результат
пр€доставлеяия муницйпмьной услуп в МФЦ,

З,4.5.5. Результатом адмrнйстатrвяой лроцедуры яшяется получен!е
VФЦ рfr)льгаlа предосгавления v)ниципдъной усл)ги для его выдачи

З,4.6.Выдача (яапрашевие) ивитФю результаm предоставлеяия
муя!ц,пшьной услуги.

],4,6,L Основаяием шя начда админисграlивной прчедуры ямqfiся
пряшrе уполяомочеявым орmвом решеяия о предоставлении мувиципальвой
услуп лrбо об mкае в предоставлении муяиципальной услуm.

],4.6,2, В случае обращеt|ия залввтеля за предосташением
муяиципдьной услугя ч€ре] уполяомоченный орmн д.пя получения результата
лредоФшеяш мунrципмьяой услуги заrвитель либо представrмь
змвmеш прябымФ в уполномочевный орган лrчяо с докумеяюм,
удоФ*ряющим лпяость, документом. лодтв.р)ltдающим полномочш.

При вьцаче р€}ультата предоflаФения м)ниuилцьной }сл}ги

предстФителя), проверяет наличле распис0;
знакомит с содержаffrем докfмеятов и выдаёт их,
З.4,6.З.В случае откдза в лредостаФевии муяиципшьяой услуги]

слецимиступоляомоченяого органа в течение 2 (двух) рабочих дней с моменm
согласовшия и подписанrя преюа моmвировавяоrо отказа в предосташении
мун!цяпальной услугп осуцествляет выдачу уведомленяя об откзе в
предФташея!и муниципальвой уФуп яарочно завптелю иля яФрашет
уведомление об отказе в пр€досташеяия мунrципальяой усrryг, в адрес

ом с ув€домлением о вручев!и-
].4.6,4,Месимальfiый срок выполнеяrя админястративпой прцедуры

соФшяет 2 (два) рабочих двя,
3.4.6,5. Кр!терием привятия реlllения ло даняой ад!lвяисФативной

проuедуре яшrеrс, наличие решенш об огк5rе в лредосmшении
муяиципdьной услуm ил, решеяия о предосffыев,и муяицппuьяой услуги,

З.4,6.6. Результатом администатrвной процедуры является напрsмеяие
лосредством почтовой связи, либо нарочяоrc вручеяия уведомленrя об Фкsе в
лредфташевйи муницилмьffой услуг, ши результата предосъшенля
мувrципшьной услуги,

ПолрsздФ 3.5. Псрсчень едми!tстратrвпых пIюцедур (дейФвий),
выползяемы! мяо.офупкцшsаль!ым, цеятрдми лредостiшепDя

госуддрствевпых п муlпцппrльных уФу.

Предоставление муницяпальяой услуm вмючает в себя слеryюпце
адмlвистlтивные процедуры (дейсвия), вылолняемые МФЦi
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,яформяроваяие змвителя о порядке предосташенш муниц!пмьяой
услуги в МФЦ о ходе выполнения ]апрGа о лр v)ниципмьной
ус,туги. по иныv вопросаv. свяlаяныv с предоставлением м)ниuипмьной
услуги, а также ковсультирмние зФвителя о порядке предоставления
муниципальной услуги в МФЦ;

прием запроса (дмФ - змвление) предосташения
муяиципальной услуги lj fiяых докумеЕтов, веобходимых для предосташевш
муяицrпальной услугвi

передачу уполяомочеяному органу, предоставлениtt
муницилшьflой уФуги и ивых докуменmв] необходимых для предоставления
муяйципмьной усrryги;

прием результата
уполномочеявого орmна;

предосlашенш v)ниuипдьной услуlи ol

выдачу заявm€лю результата предоставления муниципшьной ус.qугя] в
том числе выдачу докум€нтов на бумlкяом вфt.mе, подтверждаюцrх
содер{аЕие элепрнных докумеятов, яапрашевяых в МФЦ по результатам
предосташеяия муниципмьяой услуп уполномоченflым органом, а также
выдачу докумевrcв, вшючм состамеяие на бумм!ом яосителе и заверение
выписок из ияформацяонной системы улоляомоченяою орmяа.

ПодрtздФ 3.б. Порядок выпФяеппя адмхнrстр.тпввых процедур
(д.йФвпй) мЕогофуff кцпопдльвымt цеятр3мв предоФшеппя

mсулдрФвевпых п музпцrпшьвшх усJ,уг

],6.].Информировавие заявителей осущестRляется посредством
размещея!я акryальной и ,счерпымющей информации, веобходrмой дя
пФучеяия муниципшьной услуги на яяФормлrяонных стеЕдd или яных
!сФчниках информиров в окне МФЦ (,яом специмьно
оборудоваЕном рабочем месre в МФЦ, предназначеняом д,lя ,вформирошш
заявrтелей о порядке предосmвления муЕиц!пцьяых услуг, о ходе
рассмотрения запросов о лр€доставлеяи, муяиципальных услуг, а mкже дця
предоfiаыенш иной информации, вюv чисlе )кsаяной в по.Oп)нre (&l
пуякга 8 Правил орm!изацrи деятельностл мяоюфункционмьяых цевтов
предосmшеЕия госудорствеlвых и муяиципdьяь,х услуг, утверr(д€яяых
посmношением Правительстм Российской Федерац!и от 22 деftабря 2012 года
N_. lз76 iоб }тверждении
sногоф} нкционаrыlы{
и мувпцrпальных уФуг),

3,6.2, При€м запроса змвител, о предосmвлениlj муяиц!пмьной услуг,
и иных докумеЕтов, яеобходимых для пр€достамеяш муницйпмьлой услу.и,

З.6,2.1. Основаяием для яачма адмйнистративвой прцедуры яшяется
обрацеяие заrвитеJu в МФЦ с ]мвлевием и доrумевmмIrl нейходвмыми для
предФташения муниципцьвоЙ услуп, в соответствп, с подрsделом 2,6
раздела 2 адмивистативного регламевm.

Прием змвлеви' и докумеятов в МФЦ осуцестшяеrcя
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с Федераьным закояом от 27 июля 2010 года N! 2LO_ФЗ <Об оргзизацяи
прелоставления государствсlпlых и муниципмьнь,х услуп,t а таме

с условиями соглашения о взаимодействяи МФЦ с адмивисФацией
(ддее _ со.лаtчение о взаrмодейсгви,).

Работ!ик МФЦ при приеме заявления о лредо!ташеяии муяиципальной
услуги либо запроса о предосmвленЕи нескольких mсударствеяяых и (или)
муяиципальных услуг в МФЦ, предусмотреявого статьеЙ l5,1 Федердьною
закояа от 27 июля 2010 года lYc 2I0_ФЗ <Об орmнизацяи предосmвлея,я
rcсударствеяных, муяйципал ьllых услуD, (дФее - комплексный запрос):

устшшиваФ паспорта rра]кданина
Российской Ф€дерацил и ,яых доIсумеяюв, удостоверлюцrх личность

с закояодат€льством Российской Федераlци;
првrрпfl яшичие сфтвtrств)юли\ поляочочий яа лол)чение

муняципальЕой услуги, если за лолучевrем результата услу.и обращается его

проверяет правильяость с запроса (зашения),
докумевФвj необходим

подразделом 2.6 раздела 2 адмияисрдтивного реглееяй д,1, предосmвлевия
муниципальяой услуmi

проверrет на копии лредсташяемых докаментов
(9исuючением яФаридьно ]аверенных) их ориmямы (ва предмет ндичш
подчисток !ли допечаток). ЗаверrФ коп!и докfментов, возвраuцФ подлинники

осущестDляет колироваяие (сканиромние) документов, предусмотреявых
частью б стаъи 7 сrедершьного закояа от 27 июля 2010 rcда.I! 2l0_ФЗ
(Об орmвизации предоставления мударсвенных и муяиципыьяых услуг>
(далее - документы личяоrc хранения) и лредсташеняых заrвнтелем, в случа€]

яе представил хопии доiумеятов личного
хранеяш, а в соогветствr! с админисФатrвным регламентом лредосъшения
муяrципальвой успуги дл' ее п!едфташеяия необходrма копия докумеяЕ
личноrc храяевия (за !сuючеяием случФ, когда
с нормапвяым правовым актом для предоФшлеяия муниципмьной услуги
необходимо предъяшение нотаримьно удостовереяяой копи, документа
личяоФ храgеяия), Заверяет копяи доlqмевтов, возвр,щаФ подлиняикя

при отс}тстви, оснований для отаза в приеме докумевтов,
лрдусмотреняых яастояцим адмивистративным реглшеятомj р€mстрирует
зdшенпе fi документы, необходимые для предостаыев!я муницrпдьвой
услуги, фрм!руfi пакет докtrмеятов,

При приеме комплексяо.о запрФа у зФвителя рабФн!к МФЦ обязан
про,яформирвать его обо всех государсвеяных и (ffли) муняципапьных
услувх, услуmх. которые являются яеобходимыми , обязаЕльными ди
предосGшения государстЕнных (муяиlцпдьных) услуг. получение которых
необходимо дJrя получевия государсгreяяых (муяиципмьЕых) услугj
указанвц в комплексвом зФросе,
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В случе яесоотФтствия документаj удосmверяющеrc личность,
норматпвно установленным требовм!ям или еm отсутствия работяик МФЦ
инфрмирует змвитеJIя о fiеобходямости предъявления документа,
удостов€ряющего лrчнфть, дlя предосmвления муниllипмьяой услугl' и
предlагает обратитьс, в МФц после приведеяш в соmвстствие с ffормат!вяо
усmвошеgяыми требомниями докум€пта! удфтоверяющеrc лично.ть,

При предоставлеяи, муниципальной услуги ло экстерриториальяому

и документы, предстазленные

осуцестмяФ копиромвие (сkаяирован,е) дою/менФв, личЕого хравеяия
п предсташенвых случае, если
предсmвил копип докумеятов личноrc храяеяия, а
адмияистративным регламеЕтом лредо!тавления муяиципФьяой услуги для ее
пр€доставления необходима копия документа лячноr0 хранеfiля (за
ис&пюч€яием случ4, хогда в соотвФствии с яорма вным правовым аmм для
предосгашеЕш муниципальной услуг! необходимо предъяше!ие яотариально
удосювереняой копии докумеята лично.о хравен$я);

формяру€т элеюро!ные докfменты , (или) электронfiые обр4ы
]аяшенш. докуменlов. примых от заrвиlелr. колий.Oокумеюов личноm
храяеяия, принятых беспечивr, их заreреяие электронной
подписью в ycтaвomelrнoм порядке;

!яформационнGтелекоммуникациовЕых технологий
lшравля€т элекцоявые документы ! (или) электроsные обр.зы доr7меятов,
ззвер€яные уполномочевным должвостным лицом МФЦ. в адмrнистрацию,
лредоставляющ/ю мунrцилальную услуry,

З,6,2.2, Критерием принrтия решения по настоящей адмяяrстратявной
прцедуре яшяется отсутствие основаffrй дл оmаза в приеме докумеliтов,
необходимых для предоставления мун!ципальной услуп, в соотвФтвие
с настояцlим адмиlистративным регламеятом.

3.6,2.3. Р€зультаmм исполнев!я адм,lнистраvвяой процедуры явля.тся
рэгисграtця ]алроса (ишеяия) и выдача з4вителю расл,ски в получеяии
докумевmв либо Фкз в приеме докумеятов, лри вьяшении осяошrй для
отказа в приеме докумеятов (по желаяию змвимя вьцаетс,
виде с указаяием лричин отказа).

Ислолнение д.нной администrтиsной проUедуры Фтожено на
работника МФЦ.

з.6,3. Передача упол!омоченному орmЕу, завления о предФтаRлении
муниципмьяой услуги li ,ных докfмеятов. необходимых для предостамения
мунrципшьной услуги,

1,6,], l, осяованием дл, начма адvинисграlивной проuефры rмяетLq
пр!мтие МФЦ змвления и пршаmемых к яему документов

Передача пакета докумеятов !з МФЦ в уполномоченный орш,
осущесшяется с уФов!rми ваrмодействии
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реестра] который сосmшяется в двух экземплярах и содержят
даry и время передачr, заверяются подписями слец'rалиста у
орmяа и работняка МФЦ,

З.6,],2- Критерпямл адмпнпстративной проце,ryры по пФедаче пакета
документов в упФяомочевный орmя яшяIФя:

соблюдение сроьов переJачи зФмений и прилаmеvых к нлч
документов, установленн еЕиrми о вмимодействил;

адресность яаправления (соответствие уполвомоченяого орmва лrбо его
reрритор,lаJьного отделrфилима);

соблюдение комплеовфти передаваемых документов

Способом Фиксациfi результата выполяея,я администат,ввой
прцедуры является наличие подлисей специФrФа уполяомочевяого органа и
работЕика МФЦ в реестре.

1,6,1,1, Реrультатом исполненш административной проце.lуры яыяmя
получея!е пакета докумевтов уполяомоченяым орввом,

исполнение даяной ад!инистративной процедуры воlложено на
работника МфЦ и специшиста уполномоченного оргаяа.

3.6.4,При€м результата предосташенш мунrципrльной услуп
от уполномоченяоm оргша,

З,6,4,1 Основаниеч для начвjа админисграlивной процеIуры яшяgся
подготошеяЕый уполномоченяым орmном, для выдачи рФультат
предосmмеЕия яуниципшьной услуm, в случае, если муввципмьяая услуй
предосъшется поср€дсгюм обращеяия зrявителя в МФЦ.

П€редача докумеятов, являюцlllхся результатом предосташеяия
муя!ципзJьяой услуги, из уполяомоченного органа" в МФЦ осуществляется в
сфтветствии с условиями согпашения о вlшмодействии нэ осяоваяии реесгрr.
который составляется в 2 (двух) экземплярах, 

'r 
содержит дату и вреш

передачи докумевтов, заверяются подписями специдrста уполномочеввого
орвна и работним МФЦ,

З.6,4.2. Крmерrямя лринятrя решеяш по н!стояtцей адм!вистративной
проц€дуре является готовяость резульmm предосташенrя муяиципальной
услуш к выдаче зФви@ю,

Исполнение дэнной администраlивной лроUедуры воlложено на
слециалrФа уполномочеяного оргава и работпика МФц.

З.6.4,3, Р€зульmтом rсполяеяия административной процедуры яыяется
лолучеяие МФЦ результата предоставления муниlцпФьной услуг, для его

Слосбом фиксация результата вылолнеffия адмивистративвой
процедуры ,шяется нмичие подписей специалисга уполяомоченного оргша и
работника МФЦ в р€есlре.

З,6.5,Выдача заrвителю результата предосташевш мунвципмьяой
)сл)ги. в том числе выдачу документов на бумажноv нфиrеле,
подтверждаюпrих содержание элепроняых докумевтов, налраше!яых в МФЦ
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по результатам предосmш€вr, мувrципшьвой услуп уполяомочеявым
орвноц а таше выдачу докумеmоц яа бумажяом
ноtителе и заверение выписок иr информiшlионной системы }лолноilоченного

3.6,5.1. Основанием для начала адмиfiистративЕой процедуры яшяФя
лолучение МФЦ рез)лыаtа предосФления муяиципdьной ус.туm для ег0

МФЦ осуществлясг выдачу заявителю докумеятов, полученвых от
уполномоченного оргава, по р€зультатам предоставлеяия муниципальl1ой
услуп, а также по результатам предостамеffия государствевяых
(мувиц!пшьвых) услу.j указанных запросе! если ияое яе

лредусмотр€но законодательством Российской Федерации,
выдача документов, являющихся рвультатом предосташеяия

муниципальноЙ услугr, в МФЦ фущеФ с условшми
соглаш€ff ия о взаrмодействии.

Работяик МФЦ при выдаче докумеятов, яФяюIцхся резульmтом
предосташеяия муниципальвой услуги:

устанавливает паспорта граждаяина
Российской Федерации и ивых докуменmв, удосговерrющ!х личность

с законодат€льством РоссиЙскоЙ Федерации;
проверrет наличие соотвФствующ!х полномочий на получеяпе

мун!цtпальной услуги, есл, за получением результата муняципшьяой услуги
обраrцается представитель змвrтеля;

выдаФ доltумевты, яшяющиеся результатом предосташения
муняципальной услугr, полученные от уполномочеяного оргава.

Работвик МФЦ осущестшяет выдачу змвптелю
докумеятов на бумажяом яосител€, подтверх(даюцrх содержаяие электроняых
докум€вmв, напрашеяньж в МФЦ по рвульп1w предосгаФенr,
муницилальяой услуги уполномочеяяым орmяом,
требошшми. устаяомеяным, Правительством Российской Федерации.

З.6,5.2. Криreрrем адмияистативной процедуры по вьцаче доryшеяrcвl
являющrхся результаmм предФтшея!, мув.rципальной ус.тугr, яшяетсяi

сЙлюдение }сlаноменн о fu4модеиствии срков
получеffrя из уполномочеlЕого оргава, рвульfrъ предосташени,
мувиципшьной услугпi

переданяых на вьцат докумеятов, ямяюцихся
результатом предоФавлеяия муниципмьной уФуги, требомвиям ворма@вяо_

З,6,5.],Результатом ммивистративвой процедуры яшется вьцача
доiументов] яшяющпхся результатом предосmвл€ния

муниципдьяой услуги,
СпФобом фиксации результата административяой процедуры яшФя

лrчяе подпись заrв!теля с р!сшифровкой в сФтвФтвующей графе расппсхи,
подтверждФпlая получение результата предоставления мунrципдьной услуги
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Исполяеяие да!пой адмиtsиФраmвяой пЕюцедуры возложено на

работника МФЦ.

Подраздел З.7. Псречень lдмllпllстрrти вяыi лроцедур (действпй)
прх предоФшсЕr, муяпццп!льшоf, ус,]tуг|l в электроп!ой форме

Предосташеяие муниципальной услуп вuючаФ в себ, слеryюшие
адмЕяистативные процедуры (действия) в электровяой Форме:

получение информации о порядке и сроках лредоФавлевия
муяицrпальной услугл;

зались яа прием в МФЦ для лодач, запроса о предосташеяи,
муЕиципUьной услугиi

формиромние залроса о предоставлении муницилмьной услугл;
прием , регистрация администрацией запрса п ияых доryмеsmв,

необходямых!л предФтамения лr)ниципцьноЙ усл}lиi
поrD чение реlультата предосlамеяия ч) ниципJьной усqугиi
лолучеяие сведеяий о ходе выполяенш запроса;
осуществление оцеlки качестм предоФавления муниципФьвой услуги:
досудбное (внесуrебное) о6)*шоваяие решений и деИсгвий

(бездейс-твия) органа (оргаЕизации), должЕоствоrc лпца органа (орmвизац!и)
либо государстФяяогý или муяrципшьво.о сJIужащего.

Подраздý1 3.Е. Порядок осущеФш.Епя в,епроfiной форме,
rпхем Портшs, адмпяистратхвны! лрц€дур

(действяй) в соотвстств, l0 lDедер.льяоФ зsкоя.
от 27 fiюля 2010 mдд лi 2l0_Фз (оборгtвrзtцхш предоqашеял,

госудзрФвевяьп ll мупвцrп.льпых уФугr)

З.8,I.Получение информацrи о порядке и срокц предостаФев!я
муlиц!пшьноЙ услуm,

Ияформацяя о предоставлеяя, муяrцrпмьной услуги рлмеща.тся
ва Портал€, оф,ц,цьном сайте (лри ншичия технической возможности)

На Поршq оФициальвом сайre (при наличии технпческой возможяФтя)
рамецается следуюцrФ лвформацrя:

исчерпываюццй перечень докумеятов, веобходимых д,lя предоставлепия
муяиципмьной усrrym, требомяш к оформленrю у@авяых доltумеятов, а
мкже перечень докумевтов, которые залви@ь вправе представ!ть по
собственной инициат!Е;

круг заявитФей;
срок предоставлен}lя мувrцrпаьвой услуги;
реDльгаlы предосlашения м)ни!ипмьной усл)m. лоря.sок

лредстшенш докумевта, яшяющ€гося результатом предфтшеяия
муниц,{пмьвой услу.иi

исчерпывающ!й перечень осяовая!й д.я приостаllошенля шп отrcа в
предосmвлении мунrцилальной услуги;
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о лраве заявителя на досудебное (вЕесудебвое) обжuовш!е ршеяий и
дейФв,й (бездейсвия), пр!няmх (осуществляемых) в ходе предосташеяш
мунIiципальной услуги;

Формы змвлеяий (ув€домлений, сообщеяий), !спФьзуемые при
предФташея!и муяиципальной услуги.

Ияформация на Портале, оФищмьяом сайте (при наличиlл техя!ческой
юзможвостя) о порядке lr срках предосташев!я мувицяпальноЙ услуп
предостамяется зФвителю бесплатно,

Не допускается отка в приеме запроса и ияых доiтмевтов, необходимьLY
дlя пр€доставлевия мунrципдьвой уФугиj а также от@ в предостамении
муниципальной услуг, в случае, если запрс и докумевш, яеобходимые дlя
предосmменш муяиlцпшьвой услуги! подавы в соотфтств!и с ивформацией
о срокц , порядке предоставления муяицппцьной услуги, опубликовшной на
портде, оф!циалrном сайте (прп яцtчяи технической юзможвфтя),

Доступ к,яформаци! о сроках и порядке предФташеяи мувицнпмьвой
услуги осуцестшяФся без выполнения зФвmелем кж!х_либо требоцяий, в
том чиФе без програмvноlо обеспечениr. усrаяовм коrорого

сr,€дства змвmФя тр€бует ]аключеяия
с праюобладателем программяою обеспечеlrия,

предусмативающеrc р€пlсlрацrю шя авторизацию
змвителя, ил, предоставление им лерсоямьяых данных,

3,8,2. Зшись на прием в МФЦ для подачи запрФа о пр€до{тавлевии
МУЕИЦИПМЬНОЙ УСЛУШ,

В челях предфrамения муяиUипФьной успуги. в гоv числе
осущестмяеrc, при€м заrвителей по предварительноЙ зал,с, в МФЦ.

],8.2,1, Основаяием дlя начала а!мияисlрагивной про!ефры яшяется
обрац.lен!е зщвителя на Портш, Едивый портм мЕогофуякционмьвых
цеятров предостаэленяя mсударствеяяых и муниципальных услу.
Краснодарского крл (далее _ ЕдиЕый порты МФЦ КК), оФ!ця.льяый сайт
(при нuвlи техвической возможности) с целью получения мунrципаьвой
услуm по предварmельяой записи.

Запись на прием прводится поср€дством Портал4 Едяноло портФа
МФЦ КК, оФициального сайта (при валичии техяической возможfiости),

Зевителю предостэмяft юбые свободные &!я
приема даry и время в предел* усmновлевноrc в МФц Фафика приема

МФЦ не вправе rребовать от 1звиtеля сокршения ины\ дейовий. кроме
прохождеяия идентиФ!@цrи п ауЕmифимции
нормативяыми праэовыми аоами Россrйской Федерации, укsаяля цели
лри€ма, а также предостамеЕия сreдеяийj необходимых lLля рrcчета
длmельносв временного ,яreрю4 который яеобходимо забровrрмть дlя

3.8,2.2. Крятерием лринятия реще!ия по дФяой адмrяпстративной
процедуре яшФя напичие свободяых для приема даты , врем€ни в предФц
уФшовленного в МФЦ графика пр,ема зФв,телей,
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],8,2.З. Результатом а/lмивистративвой процедуры является лолучение

с использованием средств Портала! офпцпальною сайm (при на.личии
техническоЙ возможяосп) в личном кабяяете заявителя ув€домлея!я о 9пвси
на прием в МФЦ]

средств Ед,ноrc портша МФЦ КК уведошея,я о
записи яа лр,ем в МФЦ ваданном портме.

3,8.з, (ьрмирование запроса о предостац€вив муяиципшьной услуги,
3,8,],L Основанием /rля начма адvинисlргивной процедры ямяется

авrcрrзация заrвителя учетной записи в Единой системе
!деят!фикации, ауreятификации на Портше, офяцяэльном сайте (при
ндичии техничфкой воlчодносlи) с в улоlномочеяный орвн
запроса о предфташении муниципшьяой услуги в электояяом виде-

Формиромние запроса зФвителем Фущестшяется лосредством
заполнеяи, элскrроявой Формы залроса на Портше, оФициальном сайте (при
вш!чии технической возможвфтв) без fiеобходимфтп дополнительвой лодачи
зшроса в какой_либо ияой Форм€,

На Портмq оФиц!дьном сайте (пр! яшич!и технической возможвости)
размечrаются обрsцы заполнеЕrя элепроявой формы запроса,

Форilатно-логическая
Фуществля€rcя авюмати мвителем каждого из полей
элекгроЕяой формы запроса, При выяше!ии яекорректно заполвеняого поля
элепроняой формы залроса заявитель уведомля€тся о характере выявлеяЕой
ошибк! и пормке ее устанения лосредством информациояяого сообщения
яепоср€дстзеяно ! эл€tсгронвой форме з,проса.

При Формирмнrи запроса заявителю обеспеsивается:
копироваlия п сохраненfiя залрса и иных документов,

указаЕнш в пункте 2.6 радела 2 адмиffrсlрат!ввого реглам€вта! необходrмых
шя предосташеяrя мувиципальяой услугп]

rавйтелямй одяой элеrгроявой
Формы 9прфа при обращевяи за услуйм!, предполаmющ!ми ншрашевrе
совмфтЕою залроса несколькими заявителrми;

печати на бумажвом эл€кФояяой формы

сохранение ршее введевяых в электрояную форму rапро€а зяачений в
любой момент при юзяикновеЕии
ошибоI( вФда и возврате дlя повторвою ввода зяач€ний в злектрояную форму

зшоляенfiе полей электроняой Формы запрса до вач а ввода сведеяий
с@девий! размещеняых в Ед!яой системе

йдевOфикацrи и аутентификация , сведенrй, оrryбликовавных на Портме. в
части, касающейся сведений, отсутствующих в Едпяой системе пдеятификации

Фрнутъся на любой яз этапов запФяения элекгрояноЙ
формы з.проса без лотери равф введеввой информации;
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дост}ла залвямя яа Портше, официальном сайте (при
наличии техяической возможяост!) к ранее поданяым ям зшFюсы в течевие
не менее l (одноm) года, а тдкже частично сформированных запфсов _ в
теченпе не менее З (трех) месяцев,

Сформировавный и подписаяный запрф и ,ные документы! указанные в

подрад€ле 2.6 раздела 2 4дмияистатпвяого реглам€нта! яфбходимые для
предосташенrя муниципальной услуп, вшравлякrтся в адмивrстрацию
пфредством Портuа, официшьвого сайта (лри яд,чии тsхв,ческой

3,8.3,2, Критерием приштия рецJенпя по да!вой администативяой
процедуре яшяmя коррепное }аполнение 14виrcлем попей ,лекцюнной
фрмы залрФа о предо.тавлении м)ниципдьной услугtl в цепронном виде,

Формирование залроса змвителем осущестшflся посредстюм
заполяения эл€кфовяой формы залроса ва Портце, офицнмьном сайте (при
я.личии теп!ческой возможност,)

З,8,З.З. Результатом адмrяистративяой процедуры яшяетс, получевие
адмfiн!страцией в элекгронвой форме заrвлевия и пр!лавемых к вему
докумевтов посредством Портма, офиц,ального сайта (при ншичии
тех!пеской возможвост,),

3.8,4, Прием и реlисФ.ция админисlрацией ъпроса и иных докfменюв.
яефходимых дlя пр€доставлевия муЕиц!пшьяой услуm.

З,8,4.L Основанием /rля начшд адми нис граr и вной процедуры ,мяtrс,
получеяие админисграцrей зывленrя , прилагаемых к нему документовl
ваправленных щвиreлем лосредством Портала. официцьного сайта (при
наличии техяической возможности),

ддминисrрацш обеспечивает прием докумеятов, яфбходимых дя
предосгашеяш муниципдьной услугп, и регrстацию шрфа без
необход!ммtr повторяого предсmвлея, mхих доrументов яа
бумажяом носителе,

Срокрепстации запроса сосmвляет l (одия)рабочий девь,
пrвдоставление муниципальной услуm начинается с момевта приема и

реmстрация адмиЕистрациеЙ электровяых документов, необходимых дл,
предосташеЕш муниципдьвой услуги.

При Флрвхё запроса посрёдством Портма, офиц,шьяоф сайта (пря
ямичи! технfiч€ской фзмохностф Фrcмшячески осущесшяfiся формапо_
лог,ческая проверка сфрмирванного запроса,
каr(до.о из полей элеtсФонной формы запроса. Пр, вьявлении векорр€юно

пФ, электровной формы запроса змвитель уведомляФя о
\арактере выявленной ошибки и порядке её устраяения посредсlвом
,яФормациоfi ноrc сообщенllя яепосредств€нно в элеюроявой форме шроса.

При успешной ompaBKe впросу присваиваеrс' унихФьный ночер.
по которму в л!чвом кабивflе зsвителя пФредФюм ПортФа зевителю
буд€т предсташеяа ияформацrя о ходе выполнеяия укшднного запроса,

После лри!ят!я запроса адмивисаац!ей, запросу в л!чяом lrа6rяете
швиreля поср€дстюм Портда. официмьною сайm (пр, нш,чпи технической
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возможЕосп) присваtмется статус, лодтв€рждаюurий ею рег!страцию.
При получении запрса в элепроЕной форме специалистом

уполномоченноm органа проверяется валичI,lе оснований для отказа в приеме
запроса, предусмотревных настоящим административным реглшевтом.

При наjи@! хотя бы одного из указаняых основахий спецrалист
уполноvочеяного орmнз в срох, не превышфщий сроь предосвменш
мувяципа,tьноfi услугr, подготавлпвзfi письмо об откае в приеме документов
для предоспвления муfi иципФьвой услуги.

3.8.4,2, Кр!терием принrтия решевия по даяной администативffой
процеryре является отс)тствие оснований для отказа в приеме доiумеятов.
необходи чых для пре!ос ввлен и я м} ниu ипм ьной услуги,

З.8.4.3. Результатом админисlративяой процедуры ямяФс, регистация
посryпившйх в администацию в элекарояной форм€ змшенш и лрилагаемых

З,8.5. Получеяи€ результаm предостамения муяиципшьной услуг!,
З,8.5,L Основаяием для начiла ммияисграlивной прцедуры ямяется

гmовый к выдаче результат предосгашевия муннципальвой услугt,
В хачестве результата предосташеяия муняцилшьвой услуги зФвимь

по его выбору вправе получиъ:
в Форме элеlсрояного докумеfiта, подп!саgного главой адrпнистации с

использоваяя€м усиленной квалиф!цированной электровяой подлrси;
ва бумжвом носи@е,
Заrвrтель влраве лолучrть результат предоставления муняципшьяой

услуг, в Форме элекг?оняого документа или документа на бумажном яосвтФе
в reчевие срока действия результата лредосmшевия муницппшьвой услуги,

З.8,J.2. Критерием прrнятия решеяия по даЕяой админисграпвяой
проце,ryр€ явля€тся яаличие результата пр€досташеяш муниципшьяой услугr,
который предосmвляется зФвrтелю.

З,8.5,3,Результшм адчивистрФивяой процедуры яRляется выдача
(яФрашение) зФвt.Мю докумеяюв, являющriс, р€]улшатом предоставлени,
муяиципальной услуги.

З.8,6- Получение седений о ходе выполнеяия Jалроса,
3.8,6.1. Осяовавием для начша адп,rнrсlративной процедуры яшяФя

обращепие зевителя ва ПортФ. офицпдьный сайт с цФью получени,
муяиципальной уФуги,

Змвит€ль имест возможяость лолучения
предосmшения муницппдьвой услугя.

ин(фрмация о ходе лредосташеяи, муниципальной услуги ffапрашяется
змвителю уполяомочеяным оргаяом в срокj ве превышающий l (одво.о)
рабочего дяя после заверulения выполненr, соо@тствующего действия, Еа
адрес электрgноЙ средств Портм4
офиц!цьноm сsйъ (при Еш,ч,и технической юзможвост,) ло в;бору

При предосгавлении муЕиципальяой услуги в элеrгроfiной форме
зФв!т€лю напрашяетсяi
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уЕдомление лрием в уполвомоченный оргая ,ли МФЦ,
содерхацее св€дения о дате, времея, и месЕ приема;

уведомление о приеме и регис.грации запроса и иных документов,
необходимых ]ця предоtlашения v)ниципдьной }сл)м. содерхаurее
свед€яш о фшге приема зmроса , докумеятов, яеобходимых дlя
предо€тавления му!иципdьвой усJryги, и начале лрцедуры предоставления
муяиципальной услуги, а таqе сЕдеяия о дате и времен, окончаяия
пре!оt,тавления ч)ниципдьной услуги либо моlивировшный отrаз в лриеме
запрса и иных докумеятов, необходимых для предостаmеяllя мунttципальной

уведомленне о реlульmтэ\ рассмотрения доýменrов, необчо!имых для
предос.rавленш муяиципшьяой услуги. содержащее сreдевия о принятии

решения о предосmшевrи муяиципальной услуг, ,
возможяос получйть результат предоФамевия муяицилшьяой услуп либо
!отrвlрованfi ый отка в предосъшении муяиципальпой услугп,

],8.6.2, Критерием лринятия р€шеяия по дФной адмивrстративвой
лроцеryре является обращенrе Фвимя на Портм, оФиц!дьный сайт (прff
ндrчия технической возможвости) с целью лолучеяия муниципальяой услуп,

3.8.6,З, Рвульmтом админясlративяой прцедуры являеrc, лоrryчение
заrвя@€м сФдея!й о ходе выпФяея!я запроса в виде уведомлеяий на адрес
элеmронной почты ка6rвеre яа Пор@е, оФицrмь!ом сайт€
(при налячии reянпеской возможнФlи, по выбору ,]аяви Ел,,

З.8,7.Осуцествл.ние оцеяк! мчестм предосташения муницяпшьяой
услугл.

З,8.7.1, Осномв!ем /Lля l{ачма адм!яистративвой процедуры является
окончаняе предоставления муяиц!пмьной услуг, зuвrтелю,

Заrвителю обфпечивается возможность оценить доступность и качестю
муняцилшьной услуги ва Портме, оф}цимьяом с!йте (при ядичяи
техн!ческой возможяост,) в случае формироваяия залроса о предоставлении
муя!ципмьfiой усrryп в элеl(тровной фрме,

З,8,7.2, Криreрием принятш ршения по дшяой админисlрат!ввой
прцеryре ,шяfiс, осуществить оценку дФтупяости и
качфтва муницяпальяой услуги, с средств Портш4
официФьвоФ сайm,

З.8.7,3,Результатом адмпяистативвой процедуры яФяется оценка
дфтупяост1.1 я качест@ муниципмьной услуги на Портале, оФrцимьяом сайпе
(при наличия reхЕ@еской возмок!фт,).

З.8,8. ДФудебное (вяесудебяое) обжаловаяпе решеяий и действий
(бездейсDш) оргаяа (оргая,зц,и), долхвост!оrc лица органа (оргши9ций)
л16о муяиципальЕоrc служацего.

3-8.8, L Осяованием дя начша адмияистратrввой проце4уры яыяется
обращение зФsrтеля в адмияrстацию с целью получеяия муяиципальной

За-явит€лю обеспеч!вается возможвосгь нФрашения жмобы яа решенияи действи, (6ездействи€) админ!страции, уполномочеяяоm органq
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специшиста уполяомоченноrо органа] мувйцrпдьного служацеrc в
со статьей l1,2 Федердьного закона от 27 июля 2010 юда

.liЪ 2l0-ФЗ <Об орrанизачия предосmвления государсгвенных и
мупиципшьвь,х услуD) пор@а федеральной
государств€яяой !нформацяонной сисгемы, обеспечивающей процесс
дФудебного (внесудебного) обкдовшия реtлений и действий (бездействия),
совершеняых при предосташении mсударственных , муяrципцьных услуг
орmнами, предосташяюцими государственfiые и мунпципшьные услуп, их
должяФтяыми несовершевяолетяими, государственвыми и муяицяпальнымIl
служащlrми с информациояяо-телекоммуникацrовяой сФя
<интернеD (дмее _ сисreма досудебноrc обжоовшия).

при напрашеяии жrлобы в элекrровяом вlrде посредством системы

телекоммуяикацffоняой сети (Интервф), (предсъвителю
змвителя) ншрашяется посредством системы досудебяоrc обжаловапия, а
таl(же спФобом, указанным зФв!телем при подаче кuобы,

З.8,8,2- Крит€рfi€м прrвятия реLU€tlия по даяяой адми!исlративяой
процедуре являсгся неудошФФревяость зшвmеля реш€яиями , дейсвиями
(бездейсвиrм!)адмивrсlрация, уполяомоче!яого органа] спещмиста
улоляомочеяного орвяаl муяиципмьяоrc спужlще.о,

З,8.8,З, Результатом адмияистративной процедуры яшяется направлевле
,кмйы !авиЕля в адvинистsцию. поданной с исполыомн
досудебного обжмован!я в элеюрояяом виде.

Полрдздел З.9. Порядок предоспшеяпя в.рпантi муппцппiльýой
услугt <испршевяедопуцепяьц оп.чаток я ошибок в выдапяьп

в рвульвтс п]Едф|дшепия vунпUяпrльной усл} | и докучептrrD

З,9.1, Основанием дя начша адмияистратrвной процедуры является
получение уполномоч€нпым органом зФФен!я об испрашевrи допущеняц
опечаток ! оU'Iибок в выдаявых в р€зулБтате пр€досmшеяш муницйлшьяой
услум докуменmх (ддее заяшение об исправлеяrи доrryщенных опечаток и

З,9,2, Зашевие об испрашеняи допущенgых опечаток и ошиббк
лодается в про!звольной форме и должно содержать сл€дуюцlие сведеяия:

аJмияистрации, и (ил,) фамилrю,(последнее при нмичииl tлJвы администр rии. выдавшей доr,Yменr, в
котором доrryщеяа опечатка пли оц]ибка;

фамш!ю, !lмя, опфтво (последнее - при наличя,), сведения о месте
жшыьстм змвrcm - физическоm лицалибо яаименование, сведеяия о месre
яцождеяия зФвителя - юридического лица, а таме номер (номера)
контаkтяоm reлеФом, адрес (адрееа) теrФонной почты (при вмичип) и
почтовый адрес, по кФорым должен быъ Еапраыен отвФшвиr€лю]

реквизmы документов, в которых залви@ь шявил опФшк! и Фли)
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краткое ол,саЕйе опечатки и (ил,) ош,бк, в выданном в результате
лредоставленля муниципмь!ой услуп документе;

указание способа инФормrрвания зllявителя о ходе paccMOTpeHllJI
вопроса об fiспршенпи опФаток п (илФ ошибок,
замене доiтментов, а таме представленш (яапраэления) результаm
рассмотрения з4меяия либо уведошевля об mказе в ,спрашеяиll олечаток ,
(или) ошибо(

З.9,3.К заямеяию об псправлеяии допущенных опечаток и ошибок

копия доýмея la, в Koтopol{ доп) щеяа ошибка иlи олечаlка;
копия документа, подтверrцающ€го полномоч!я лредставим,

змвителr, - в случае предсlашения пятересов змвителя пр€дставителем,
з.9,4, сро,( испрашеяия допущенной олечаткл и оlчfiбки яе Moxfi

превышать 5 (пmи) р!бочих дней со дш представлеflия в уполвомочеяный
орвн @меяия об испрам€яии допущевяых опечаток | ошrбок,

3,9,5. В случае mаза уполяомоченяоь орmяа в испрашевии
допущеяных ими опечаток и ошиfuк в выдавяых в результате предостамеяия
муяиципальЕой услуги докумеят либо нарушеяия устаноме!яоrc срока
таких испраш€ниЙ] заявt'@ь в праве обрат!ться с жалобоЙ яа давяыЙ отказ,

Жалоба, поступtвlча.' в уполвомоченный орвя об испрашеяпи
доIryщеl{ных опечатоl( , ош!бок ил, в Фуsае обжалошrя наруцtеяия
устаношеняого срока такп исправлеяий, пошехит рассмотрению в течеяяе
5 (пяm)рабочих дней со дня ее регистрации,

],9.6, По р€зультаmм рассмотрения жмобы прпнимаетс, одно из
следующих рецJ€ний:

жаоба удошФфряется в форме яспраФе!ия допущ€нвых опечаmк и
ошибок в вьцаявых в результате предосташеяи, муниципмьноЙ услугr;

в удошетвоr,€н!и жцобы

Рдздсл 4. Формы коliтроля ш tсполDепп€м ддмпвястр!тпвно.о реглsмеяъ

ПодрrздФ 4.1 Порядок осущестш€япя текуцего юЕтроля зя соблюденпем
епйымп должllостяьшп лхцaмп! муDrцппальпым,

слуmшхм, пФф.ппй !дмпх,Фр.тпвяого реглi
пормrтtlвзых правовьп.кmв, устrпяшrвдющхх требовдяrя к

прелосrrшеяхю муавципзльllол услуги, t такrOо при!ятпсм пмп решеялй

4,1.1,Должностяые лица. муяицилальные служащие, спецrdисты.
}чаФвуюцие в лредостэвлении vуницнлальной )слуrя. рукоюдств}юlся
положениями яастоящ€го адмпвпстативвого регламента,

В должЕостяых ,яструкциях лиц, учасФуюцих в предосташеяии
муя!цяпальной услуги, осущестшяюцих функцяи по предосташен!ю
мунrципальной услуги] усъяавливаютс, должноспые обяза!вости,
отreтственность, требования к знаяиям и квал!ф!кацяи.

Лица, укенные в пувпе 4,1,] подраздела 4.1 насrcrщеm раздqа
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адмивистрапвяоФ регламевта! учасвуюцие в предосIамении
муниципальной услугr, яесут персовмыr}ю
адмянистртивных прцедур и соблюденIrе сроков, установленвых настоящим
адми!истративяым регламентом, При предостамении муяиципальной услуги
зшвителю гарантируетея лраво:

lrа получение информацяи о своих прамх, обя]аяностях и условиrх
оказания муниципальяой услуп;

защllту св€дений о персональных данных;
уваеlтельное отношеяrе со Фороны должяоствых лrц, муницилмьных

служаuцх, спец!алистов.
4,L2, Текущий ffонгроль и координа!ия лоследоваrельности дейсlвий,

определёняых админrсlративвыми процедурами, по предосгавлев!ю
муницfiпмьноЙ услуги лицами, укааявым! в пунrге 4.1,1 подраздела 4.1
насФrцего радела адмияистративного ре.ламента, осуцестшяются посmяЕяо
Еепосредственно зам€стrтелем главы адмянисграции, координируюцим работу
уполномочевноmорmнаj путём проведеяш проверок.

4,1.З, ПроЕрки предосташенrя муяицилмьвой
услуги включфт в себя проведевпе проверок, выявлевпе и устаsевйе
наруlllениЙ прав змвителеП. рассмотреяие. принятI{е решениЙ и лодготовку
отвФов яд обрацеЕш злв!телей, содержацпх ждобы яа действйя
(6ездейФвие) и решеняя должвфтяых лицj муниципшьных служащих!
отвФтв€нных за предостамение муяицrпальноЙ услуп.

подр.здел 4.2. порядок х лерподпчпость осушеФш

мунпципlльной услуrи! в том чrше лорядокll формы коllтроля
за лФногой п к.чес | еч предосrrменпя мунпцllпальной уФу.п

Контроль за поляотой и качеством лредосташеяия муницrпдьвой
уФу.и вмючает в себя проведевие плановых и ввеmавовых прверк.

rИаяовы€ и проверки могут проводиться главой
адм!вйсrрации, заместителем главы адмянистрации! коордянируюuцм работу
уполномоченво.о органа.

Пгювед€яие плдовых прфрок, поляmы и к.чества пр.дфтФлепи,
муЕиципбльной услуг, осущестшяФя с утверкдёнвым
грфиком, но яе р€же l (одiого) рsа в год.

Внеплаяовые прверкп проюдятся по обращеялrм юрrдrческих и
Ф!зических лиц с жs,.обам, яаварушение их прав и законных иmересов в ходе
предо€ташения мунfiципцьной услуги, а также докумеяmв и
сведений] укаываюrцrх ва варущея!е
ад!r!нистаOвяого регламента,

В ходе плаяовых л внеплшовых проверок:
проеряФся ]ваfiпе лиими требоваяий яасфящеrc

усmяаш!мю[цх требования к лредосmшенпю муяиципмьной услугя]
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проеряФся соблюдевие сроков п последомтель
адмияистативных процедур;

выяшяются яаруtllеяия прав заrвителей, недостатки, допуценные в ходе
предоставления муяиципальной услуги,

ПодрязлФ 4.3. Огветствепяость дмжпост!lых лпц, мувrципмьпых
с]I].дlщпl, спецпшlстов! учlстзующпI в пр{достам€пll мунпцпп.льяой

услугп, за решенllя я действrя (бездействпс), прхя,маемыо
(осуцеФшя.мые) хмп в ходе прсдостlв"rеDия мушпцппальsой услуги

4.З.t,По резульътам проведёяяых лроверок в случае выявлеЕи,
нарушенш порядка предосrавлевйя муя!цплшьяой услугr, лрав заrвителей
виgовяые лица пришекаются
законодательстфм Российской Федерациr. и принимаются меры по
устаЕешю наруtцений,

4,3.2,Должносвые лицаj муниц!пдьвые служапцq специшисты,
)часгвуюцие в предос,авлении v)ниципальной ycrryl и. несут персоншьную
Фветственяость за принят,е решениЙ lr действ,й (бездейств,я), прянямаемых
(осущестшяемых) при предоставлении муниципдьной ус.Oуги,

4.],3, ПерсональнФ устанашиваФся в должяостяых
инсlрукцлrх в с требоваяиями закояодаreльства российской

Подрsздел 4.4. ПФожеяхяt х.рsmерgзуюоrпе требовашхя к порядку s
формам коЕтрФя за лредоФвлеfiпем муяtцппrльной услугU, вmм числс

со сторо!ы грдхапп, пх объед.lflеfirй и оргrвязrцпй

предосгФением муницяпа]1ьной успуп
осуцестшется в Форме ,(онФол, за соблюдением последомтепьвФи
действий, определёявых адми!иФративными проце4vрам!
муя!ципмьной уФуги] и пр!вятием решевлй должяоспымл лffцши путём
прведеяrя пров.рок соблюдения и исполнеяш должноФgыми лицам!
уполЕомоченноm оргава нормативяых правовых актов Российской Федерацяи,
Красяодарскою кр&, муяиципмьных пр.вовых aкloв алминистраlци! а тбже
полож€яий насrcящего адмияистративною регламента.

Проверка ъкже может проводитьс, по коякрФому обрацен!ю
граждавина ,л, юрrдическоrc лица.

Порrдок и формы коmрол, за предосташеяяем мувrllипаьяой услуп
должяы отвечать требовшиям яепрерывносп и дейст@яяфти

граr(дане и юр!дическliе лица моryт контрлировать лредосmвлеяие
муЕ!ципоьной услуги пуЁм получения письмеяяой и устной янФормаци! о
рвультавх проведёняых проверок и принятп по результатам проверок мерц,



з,7

Рездел 5. Досудебtый (внесудебвый) порядок об*.ловs!пя р.ш.пяй i
деtсгвrй (б€здеf сrвия) орг.п1! предосl!вляюцего муlпцхпмь!ую услугу,

уполномочеппоm оргд!а, МФЦ, а Tllofie fiх должяостныI ляц,
муDпцхпальных Ф}жащхх, рябот,п,\тв мФц

Подразды 5.1. Информдцrямя зsrят€ресовяЕпых ляц об их правс
я! досуд€бtrо€ (впесудебяое) об)m"lовяD,е деiiствхй (б€здействпя) , (!лп)

реше!lЙ! прпЕятыI (осущеФвленпых) в ходе предоФtвлеппя
мунпцппальяой услугl'

Заинтер€соваяво€ лицо вмеет праю ва досудебяое (вffесудебное)
обжцование решениЛ, действий (6ездейФвия), пр,!,mх (осуществляемых)
администраци€й, улоляомоче!ным органом, должноспым лrцом,
муlиципальным служащим. МФЦ, работвиком МФЦ в ходе предоставления
муЕrцlпаrlьноЙ услуги (дФее - досудебЕое (вяесудебное) обжаловавпе),

ПодрsздФ 5.2. Предмет *rлобы

5,2.1, Предметом досудебного (вtrесудебною) обжаломяия заяв!телем
реtлений я действий (бездейств!r) адм1.1нисг?ацияj уполвомоченяою орmЕа,
должяостного л!ца, муяrципального слухацего, МФц, работника МФЦ
яшяется KoBKpfiHoe реlленllе ш, дейсгв,е (бездейсвие), привятое lrл,
осущестшённое пми в ходе лредосташения мувпцилальgой услуги, в
резульЕте которых нарушены права gвителя на получение муницяпаьной
услуги] создаЕы пр€ллствrя I( предостамению ему муниципальЕой услуги.

5,2,2. Заявятель можФ обратитюя с жалобой, в том 
""",е 

в ;,фющих

варушевия срока регrстрдциti запрфа о лредоставлевии муниципмьной
услуги! залрФа, указаяного в статre l5.I ФедеральЕого закона от 27 июля
2010 года Л!2l0_ФЗ (Об орmвrзации предФшения государствеяяых и
МУНИЦИПШЬЯЫХ УСЛУD;

требования у заявиreля докумеmов или ,нформаця! л!бо осуществлеЕш
д€йствий, представлеяие или осуцествленrе которых не предусмоlреяо
яормативными прФовыми апамя Российской Федерац,g, норма@впыми
праювыми аюш! Красводарскою крм! муffrцrпшьяыми лравовыми акгами
lLпя предоставления муниципмьяой услугн;

mказа в приёме докумевтов] представление которых предусмотр€но
яормативяыми праювыми апами Российс(ой Фед€рации, нормативяым,
праэовымl al(гaм! Краснодарскоm кр4, мунrципФьяым, правовыми актами
дл, пр€досЕмеяи, муяиципмьной услуги, у зевиreлr;

требошш с змвителя при предосам€ния муяиципмьной услупmаты, не предусмотренной вормативным! правовыми аtтшп Росспйской
Федерации. нормат!вными правовыми дmами Краснодарскоrc крм,
муняципальными лравовыми актами:

яаруш€яия срока шп порядка выдачя докуменmв по р€зультатам
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предосгамеяи муяиципшьной услугиi
нарушенrя срока пр€досmшенrя муниципаrtь!ой услу.иi
отказа в предоставленttи муниципаJIьfiой услугr. еФlи освомция отказа

яе предусмотрены федершьяыми законами я принят
ияыми нормативвыми правовыми актам! РФсийской Федерации, законами и
иными яормапвяым,l правовым'{ аюNи Краснодарскоm краr,
муниципцьными правовыми аmами;

отказа адмияистрации, уполяомоченвого opmнq должносп{оm лица.
МФЦ рабопим МФЦ в ,справлеflи, допуценных ими олечаток и ошябок в

предостамевйя муниципмьвой услуги докумеl{тц
лrбо наруцlея!, усmношеяво.о срока Gких испрамеяий|

приосгановленfiя предо€тавления муяиlU{пальвой усJlуги. есл, осliоваяи,
пр!осmновлеЕlя не предусмотревы федерrльными законами и лривятым, в

нормативнБlми правовыми аi-mми Российской(ьдерацlrи, з*онами и иными яормативяымя прФвыми аюами
Краснодарского крм, мувиципальяыми правовым! апами;

требовани, у ззвителя при предфташении мувиципальяоЙ услуги
докумеtmв или информац,и, отсутствие и (или) недфтоверность которых sе
указывцнсь при первоffачшьном окае в приёме докумевтов, яеобходимых
/.lля предосmмения мунпципальвой услуй, либо в лредостшлеsпи
муниципмьвой услуги, за исuючеffrем случаев, предусмотреняых
Федершьвым законом от 27 июля 2010 года }ф2l0-ФЗ <Об орга;изаlци
пt едФтавл€ния государФ@нзых и муяицппмьяых услуD;

В ухазмяых случлх до!удебное (ввесудебное) об
решений ! дей.твий (бездействия) МФц, работника МФц возможно в случае,
если яа МФЦ, решеяия и действия (бездействие) которого обжалу;тся,
во}лож*а функлш по лредоставлению м}ни!ипшьной услуги в полном
ооъеме в лорядке. олределённом частью 1.1 статьи Io Фе!ерального }аконаФ27 люл, 20l0 года л!2l0_Фз <об орmнизации лредосгавлевия
госуд(арственных и мун,1цилцьных ус.тугD,

Подрrздсл 5.3. Органы! ор.анtзяцие ! дФжвоеrпыс лrцrt
улолномочсIIпые пд рдссмотр€яlс хблобьц которым мом быть

Е:пщшева rФлобд,rяввтФя в досудебЕом (впфудебяом) порядке

5.З,l,Халобы яа решения, прrштые адмrнпстрацией, замеФитФ€м
rлавы адvинисграции. координируюшим рабоry уполномоченноl о орmна.
подfiотся главе лабияскоrc городского поселени, Лабинского раЙона.жцобы на действия (безд€йствяе) уполномоченsоrc орmна подаются
глм Лэбинского юроrского пфеления Лабинскоlо района ";" ,"vec,",",.
главы администацrи! коормяирующему работу уполномоченвого орmяа.

жцобы на действш (бездействие) должностных лиц, муяиц!паль!ых
служаrrцх подаюlýя главе ла6rнско.о mродского пфелеяия Лабияского
раиояа заместителю главы а]lмияистрациfi, координирующему работу
уполвомоченного оргма.
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5,З.2, Жмобы на решеяия и действия (бездействие) рsботника МФЦ
подаотся руководителю эmm МФЦ. ЖФобы на решения 'r действия
(6ездействие) МФц подаются }чредителю мФЦ или должвостному лицу,
уполномоченяому нормат!ввым правовым актом Красводарского кре.

ПодразлФ 5.4. Порядок подочп п рдссмотрепrя ,ýлобы

5.4,1, Осяованием Jшя начэjа процелYры досудебяого (вяесудбною)
стушеяие жалобы, поданно; в лисьменной форме Hi

бумажяом носителе. в электрояной форме. в уполномочевный орmя или
уполномочеяному лицу по рассvогрениФ жdобы,

5.4,2, ждоба яа реIlJе!ия и дейсгвш (бездействие) адмrвистации,
уполномоченяого орmна] должвоствого лаца] муяиципмьяою служащего,
можfl быть ядпр.мена по почЕ. чере1 МФЦ, с ислоль]овмием
ия(фрvациояно-телекоммуника!ионной сеlи ИнЕрнФ. офичиdьного сайъ
адмияrстр.ции, Портма, а mкже может бмь пряняm при личяом приёме

5.4,З. Зевителю обеспеч,вается вапраыеяия кмобы яа
решеяш и действш (бездействие) администрации! уполномочен!ого оргаяа,
должяостного лица, муlицппаль!ою слукащего в соотвФвии со статьёй l l -2
Федеральвого закона от 27 июля 2010 года Л9210_ФЗ <Об оргаяизали,
предосmш€вия rcсударствеянь,х и trryяиципФьных yc,TyD
портала федердьной государственной информационной системы.
обеспечrвающей процесс досудебяого (ввесудебfi ого) обжалования решений и
действий (бездействия). совершённых при предосIаФевии rcсударственных и
мун'rципальных услу. оргавамиj предосtвляюIllими mсударстreяgые и
муяlцила,lьные услув, ljх долхl{оспыми лицши, rcсударФ@яIrыми и
муяиципмьными служацими
телекоммуникациояяой сет, Интервет (дал€е _ сист€ма дФудебsою

5.4,4, Жмоба на решеяия , действш (бездейств,е) МФЦ рабФникаМФц может быть направл€tiа ием ,яфрмационЕG
телекомяуникациоЕной сеп Инт€ряет, официдьяоm caim МФЦ Портша, а
такr(е можетбmь принята при личЕом пр,ёмезsвителl,

5.4,5.в шучае подачл зUвителем жалобы через МФц обФпечивlФ
передачу ждобы в админrФрацию, уполномочеявый орган в порrдке и сроки,
коmрые устаlошены о вза!модействl,и ме}кду МФц и
lдминистацией. но не лоlднее следуюшего рsбочеlо днq со дня посг)плени,

5,4.6, Жшоба должна содержатьi
орmна, пр€досъвляющего муffrцrпальяую услуry,

уполномоченяого орmна] должвостного лица, муниципшьноm Фужащего,
МФц его_руковод,теля и (или) работя!кi, решеняя и действи! (бездейств,е)
которых оожмуютсяl

Фамил,ю, ,мя, отчество (последнее - прfi яшичии), сведения о месте
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_ фюrreqФо лица либо BarMeHoMHrel сведе|iия о
местонахождеяIrи заrвителя - юридического лица, а таiо|(е яомер (яомера)
конmk]ноm телфона, адрес (адреса) элекr!онной почты (при налнчпи) и
почтовый адрес, по которым долкев быть вшравлен
исключенпем случаяj когда жалоба налравлена лосредством Портала;

сведеняя об обжмуемых решениях , д€йстви,х (6ездействии)
адмияифрац!и, уполяомоченffою орmна! долкяостноrc лrца, муяtципмьного
служащего. МФЦ, работн,ка МФЦ;

доводы, на осноцяии которых змвЕrель решениямв п
действиям! (бездействлем) администрации, уполномочевяого органа]

лица. vуниципшьного служsl!еlо. МФЦ. рабоrяика МФц,
,Фвителем чоD l оь,ть предсlавлены докfменlы (при нrличии',
лод, мрждающие ,оводы lшвиlелs, либо их копии.

подрrздел 5.5. срокi рассмотреЕпя жiлобш

Жuоба подлежит рrcсмотреяrю в течеяие l 5 (пятяадцати) рабочrх дяейсо дяя её рег!фрацrи, а в случае обжцовавш отказа администрацип,
уполномочензо.о оргаяа, МФЦ, в лриёме документов у зевителя л'16о в
яспрашении допущевны ошибок ши в случае фжаrlошия
нарушения }сlаношенного срока tаких ислрамеяий в течение 5 lпяти)
рабочп дяеЛ со дня её регистрации,

5.6. переч€пьосяова!rй jIля прйоста!ов.цеtrпя р,ссilотрелпя
с.rучае,еспп возмолпость лрпостановJеп!я предYсvотрсн,

закопоIятсJьством Росспйской Фслерацп!

осяоваяш для приосmяошенrя рассмотревия хшобы отс}тствуют-

подрздФ 5.7. Р€зультат р.ссмотр.пял жrлобы

5,7,1.По р€зульmmм рассмотрения жаjйы прияsмается од!о из
сл€,Lчюцtlх решеflийi

жалба удошФворяflся в Форме отмеяы приflятоф
решения, испрамеви, долущеяных олечаток и ошибок в вьцанных в
результаre предоставлеви, муяицилальяой ус,тугя докумевв, возвраfrзdвm€лю денехных средств, взfiманrе юmрых яе предусмот€но
нормаввнымп праювыми апами РоссийскоЙ Федерации! яормативяыми
правовыми апами Краснодарскоm края] муЕиципмьными лравовыми актамr;

в удовлетфрении ж.лобы
5,7,2.Ддмияистрция, уполномоченный оргsн, должяостное лицо

отказыlают в удомФюрении жФобы в случае:
яФячия вступившело в закояную силу решеяия суда ло ждобе о том же

предмет€ и по т€м же о.яованиям;
подачи жмобы лицом, поляомочия которого яе подтерждеfiы в порядке,
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установлеяяом законодательством РоссийскоЙ Федерации;
яФ!чия решея,я по жщобе! принятого ранее в соотвеrcтвии с

уставовленяыми требованиями в отношении того же з вяте,rя , по тому же

5,7.З.МФЦ отказывает s удовлетворении жалобы в соответствии с
основаниямr, лр€дусмотренными Порядком.

5.7,4,Адмпнистрация, уполномочеяный орган, должноспое лrцо
Фтавляют жцобу без ответа вследуюцlих Фучахi

яал,чия в жuобе нецензуряых либо оскорбительных выра]кеняй, уФоз
жизни] здоровью и имуществу должностffоrc лица] а также члеяов е.о семьиi
_ оrc}тсгвия прочиlаlь как)ю_либо ч..tь leKcтa lФобы!
Фаvилию. иvя, оrчесгво rпри ндичии) и (илиl лочювый адрес залвигеля,
указанвою в жалобе,

5,7.5, МфЦ остаRляФ жФобу без отвgга в соотвФ
прf дусчотр€нными Порядкоч

5.7,6, В случае устаномеяrя в ходе иля по резульmтам рассмоlреяияждобы признаков состава адм,нистативнUIо правояаруrлеяш или
пресгупления долхностяое лицо, работвrк, наделёgяые полвомочиями по
рассмотеяяю жаJо6, незамедlительно яаправляют имеющ!еся маЕримы в
орmны прокуратуры.

Подр.lдсл 5.Е. Порядок rнформпров.sпя здявпт.ля
о рсзультатах ряссмотреяия жалобы

5,8.1. Не позднее дш, следующего за дяём принrтия решеtrия, укsанногов пункт€ 5,7.1 подраздела 5,7 настоящего раздФа адмrяrстатrвноm
в письмеяной Форме и, по

эл€кrронfiой фрме налрашется мотявироваяяыЙ оGФ о результатц
рассмотеняя жалобы,

в случе признания халобы, подлежащей удометФрению, в ответе
залв!г.елю, указанном в абзаце пФвом яастоящего пунrга5 даётс, ивформацияо действшх, осуществmемых орвяом] предо.тамrющим муниципальную
услуry, уполяомочеяным органом, МФЦ в ц€лrх везамедптельного
устаненlя выяшеявых наруDея,й прй оказаниff мучпципцьной услуги. а
mкже прrвосятс, неудоfuтва, и укФываетсяинФормация о ддьЕейших действиrх, которые нейходимо совершить
]Фвителю в целях получеяия муниципdьной усл}ги,

в сл)чде приlнания жФобы. не подлежаше' у!омfiвореяию. в olвere
зшвит€лю, указеяом в абзаце первом настоящею луяпа! даютсяарryменlирванны€ рамснени, о причинd принrтого решенип, а таi)rе
инФорvация о порядке обжаломни, принq lою решения,

5,8,2,В сп}чае. если жмоба бьша HallPaEleнa в алекгронноv виjе
посредством сиФемы досудебвого обжuован
Irнформационно-телекоммуникациоfiЕой сfiя ИнтернФ,
ншрамяется поср€дФвом системы досудебяоло обкшовапия,
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подрsздел 5.9. порядок обждлов!иля решеяця по млобе

заrвители имеют право обжаловать р€шениll и д€йствия (бездействие),
пришты. (Фущесlвляемые) администацией. уполномоченным оргаяоv,
долкностным лицом, муниlипальным слукаuцIlм в ходе предостшения
муяиципальвой услуm в суд, в порrдке и сроки, установлеяные
законодаreльством Российской (ьдераlии,

подраздел 5.10. прrво заявlтФя яа получешfiе хsформ.цllfi fiдокумснтоЕ,
DебIодпмых для обосповrвrя я р.ссмФр.яиi ждлобы

Зdвятели имеют право обратmrcя в алмияистрацrю, уполяомоченrый
орган, МФЦ за получеяием ,rнформдции и докумевтов, необходимых дпя
обосномни, и рассмотеяпя жалобы в лисьмевной Форме m почте. с

информаUиояно_rcлекоммуникаUионной сflи Инlернет.
оФичиФьяого сайга админисФаlJии. офи!идыФо сайга vФЦ. ПоpIала. а
mкж€ при лlчном приёме злвителя,

Ивформацию о порядке подачи и рассмотрения жмобы змвители мопт
получить на няформационнь,х сгендах, расположеннь," 

" """,;,лредосmшения м)ниUипмьной ус.туги. на орициальяоv с5йlе адvилисгрJl]ни,
в МФЦ. на Лортше,

ПодраздФ 5.12. Перечевь яормдтивtlых прдФвых дктовJ реryлDрующпх
_порrдок дФ}дебЕого iвнесудебно| о) обkдловдняя решепilЙ и дейс| вий

{оецепствия) оргrЕдl предоФ.вляюlц.rо {унпцхпшьпую уФуп. оргi|1.1
Уч.ствуюцсго в пр.доgпвленип муп&цхп!льной услугп, мlDц! t таюr.е,х

должяосгпьплхц

, Нормапвяые правовые акгы, регулrрующие порядок досудебноm(вяесудебяою) обжшовавия решеЕий и действяй 1оел.яmм4, при,-ых
(осуцествленяых) в процессе предостамения мувиципшьной услуги:ФедерФьный закон от 2? июля 2010 года N9210_ФЗ uoo ор-"uзацп"
пр€досташения государстЕнных и музиципдьн ых услуD]

Правителютва Российской Федерации от 20 ноября
201.1 lода,vq Il98 .О федермьной го<}дарственной инборvационнои сисrеvе,
оОеспечивфщеЙ проuесс дос}дебноrc (внес}дебногоl обжалоения решеяиЙ и
действий (6ездейспия), соверша{вых при прелосташеяии юсударстreнвых и
муяицилшьнь,х услуг);

мияистращи (ryберяатора) Краснодарс(ого креот ll февраля 20lЗ mда Nrl00 (Об }аерждении Порядка подачп и
рФсмотревия ждоб яа решения и действш (бездействие) исполнительяы,
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орвяов rcсударств€вной шасти Красяодарскоrc кршj предоФвляюцих
государственяые услуги, их должtiосвых лиц лrбо государствеяяых
граждмских служапцх Краснодарского Фая, многофункцйонального центра,
работников мноrcФункциовцьного це}fгрD,

Заместитель.лавы адмияистраци!
Лаб!нского городского поселени' /7



.1]

к адмия!Фративному регламеяту
предоставлениJI муниципмьной
услуги <вьцача разрешеяия
на вступление в брак
несовершеняолетним, достигшим
возраста шес:гвадцати лег)

4)(lг\l \ ] \rllr.lI]lIllrl

Главе Лабияского городскою
по.елення Лабляского района

Пропry рарешить вступить
reM, ло я фактшески

мяе брачныЙ возраст в связи
брачвп отноlлениях с
и жд/ Ф яего р€бевка-

(Ф.и,о,)

Зшес1иель главы администрации
Лабияскоrc.ородского поселения



к адмияистрзтrвяому регламеяту
предоставления муниципаJIьной

услуп <вьцача разрешенил
на вступление в брак
яесоreршеянолетним, доспгшим
возраста шестнадцатп лет)

lD()P\l \ , \rl11_ 1l illlrl

Гла@ Ла6!нскоm городскою
поселевяя Лабивского района

Прошу разреш,ть
несовершеяволФяей (му)

в Фязи с тем, чm я фактически
ждет от меяя р€бевка (я жду от

ЗшесO@ь главы адчинистацrя
Лабияского городского лоселеяш

всryлиlь в брак и сниtиlь брачный во]раст

(Ф,и,о,.
в брачвя отвошеяиях и она

Io В, Де!и]lоваr4



к адмлвлстативяому регламеяту
предосmвлсния муниципдiьной
услуrх <выдача разреtuения
Еа встуmея!е в брак
несовершеннолстним, достигшим
возраста rчестнадцати лfi,

tl,()l,\l \ l \rlll ll:Illlr]

Главе Лабинскою юродскоф
поселеняя Лабинского райова

Прошу рарешить вступить в брак и свrзить брачяый юзраст моей

(Ф,И,О,,датароме!ия)
что она ФФ фепФФя состош в брачных отвошеяпях с

хдgг от яеm рdенка.
(Ф,и.о,)

Заместmель главы адмивистации
Ла6!нскою юродского пфелеввя Io В, Де!и]ова



к адм!н!страввяому регламеяту
предостаменrя муI]иципмьной
услугн (Выдача рдзрешеяия
яа всrymение в брк
яесоверш€Енолетнff м, достигшим
возраста шесmадцат, лФ,

Перечень обшпх прпrнаков, по которы}t объелпIlяются категорrп
tаязп |е,|ей. i |акке ко!бппiUни при l,iaKoB tаявиtе,lей.

калдая п] которых соответств}ет одном} варпа||т} предоставJенпя
мунпцппrльяой усJ!,г!

Общие лризнаки. по котоDым Мъедrвямся категоDии зФвптелей
N! Каreгории rdвителей

], зевителями, ямеющями право на получение
муниципальной услуги, являются
дееспособяые граждаяе РФсrЙскоЙ
(ьдераци!,дФтигшие возрасв шестнадцати
лет, постоянво зарег,стированяые и
прожямющие на территоряи Лаби!скоrc
mDодского поселен!я Лаб!нского 9айона

Категории, указанные в
подразделе l ,2 раздела l

Админпстативноm

Комбинации прrзвзов зdв!телей, каждш из которых соответýтвуеr одЕому
варианry предоставления мунrIипальной услуг,

}! КомбинаUии признмов Вариавт прелоставления
МУНИЦИПФЬЯОЙ УСЛУГИ

L Заявит€лями, имеющим! право ва поrryчевrе
муняципмьtой услуги, яшrются
дееспособные граrкдане Российской
Федерации, достигшле возраста шестнадцати
лФ, постояяно заревстирощные и
проживфцrие яа территории Лабинского
юродскоm поселехия Лабинского райоЕа,
либо d уполномоченяые предстФtМи.
выступаюпц€ от ях имени, обрпвшreФ с
заrшеЕием о предосвшеЕии мун!ццпальной

Ог имени змвптелей за получеяием
муяицйпФьяой услуп могл обраurаъс, ях

Варнаm предосгаФевш
муяиципмьffой услуп,
укашяыЙ в пункге З.1,1
лодраздела З,] рsдела 3



2, ]мвители. ранее обрагившикя 1а по.тучением Варишt предосmмения
муниципмыойуслуги (Выдачаразрешения муниципаrьной!,с,lугп]
Еа вступление в брак Еесовершеяволетним, указанный в пункге З, ] ,2

досмгlцим возраста шест!адцати лФ> по подр4дела ], l раздела З

результаты предостамения которой выдавы яастоящего

оцJибками, регламенlа
Ог ,мен! зФвителей за получением
муниц!пшьяой усr.ryгп моryт бращаться fiх

заместитель главы админястрацrи
Лабинского гордскою поселеяия Ю,В Демиr,,ва

f



к адмив!Фратявному регламенту
предосгавления муняципальной

ус.гуm (выдача разреtленrя
яа вступленпе в брк
несовэршеннол€тним, досмгшям
возраста lлестllадцатп лет,

ФормА
в получеlлп докумеяIов!

р,\сIIиски
преjlставлеппых ]аявитеJем

лредсъвпл(а), следуюIце документы (с указаffием количества п формы
предфтшеняоm документа)i

(Ф,и.о.. должяоФ, подписъ ляца,
попучившеrcдокуменm)

ЗNеФитель главы адмияrстрацпи
Ла6r!ского юродского поселевrя

]l]



к адмияистатrвному регламевry
предоставленпя муницппальной
услуп (выдача рарешеяия
на встулление в брак
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